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IMPORTANTE:

Antes de comenzar tu envio a DIGITUM, comprueba en Sherpa Romeoy Dulcinea
que no has cedido los derechos de autor de tu obra en exclusividad a un editor.



https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/
https://www.accesoabierto.net/dulcinea/

1.-Acceso a DIGITUM

DIGITUM es el Depdsito Digital Institucional de la Universidad de Murcia. Su objetivo es
permitir el acceso libre a la produccion cientifica de la Universidad, para aumentar la
visibilidad de sus documentos y garantizar la conservacion de estos archivos digitales. Esta
estructurado en Comunidades, Subcomunidades y Colecciones.

El Autoarchivo es el proceso por el que la persona autora deposita en DIGITUM sus trabajos
de investigacion. Para ello es preciso estar registrado en DIGITUM y se necesita una
autorizacion para enviar documentos a las colecciones pertinentes. Para ello debes
registrarte en

Reqgistrate
Mi Digitum

Inicia sesién -> Registrate q|» DIGITUM

ERLIOTECL LMPERMTARIA Alertas

Editar perfil

Daggitiim =5 nf Reposons nstrhacional de ia Uneeerudand de Weria

Su objetvo s permitr & acceso ibre a & producciin centifica v scadémica de ia Universidad (liMurca para

Accederds al  Formulario de )
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Rellena toda la informacién del = === 0
formulario. En Observaciones debes =

indicar para qué comunidad (o
comunidades) necesitas la
autorizacion.

Una vez obtenida la autorizacion,
podrds entrar a depositar documentos en DIGITUM, siguiendo las diferentes pantallas que
se enumeran a continuacién:

Para comenzar, entra en:
Inicia sesion -> Mi Digitum

Registrate
Mi Digitumn

(| DIGITUM gfl

Alertas

Editar perfil
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https://www.um.es/web/biblioteca/contenido/depositos-digitales/formulario-de-solicitud-de-alta-para-autoarchivar-en-digitum
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A continuacidn introduce tus datos de

acceso.

Pinchando en Inicio accede a las
Comunidades en DIGITUM.

Elige la comunidad en la que vas a
depositar.
(En este ejemplo, Investigacion)

Accede a las
Subcomunidades (12 nivel).

Elige la Subcomunidad en la que
vas a depositar.

(En este ejemplo, Departamentos
de la UM)

Accede a las
Subcomunidades (22 nivel).

Elige la subcomunidad en la que vas
a depositar.
(En este ejemplo, Actividad Fisica y
del Deporte)
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Accede a las Colecciones.
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2.-Envio: describa el item.

Algunos de los metadatos que se mencionan a continuacién son obligatorios, sin ellos no
podremos pasar de pantalla. Van identificados con un asterisco y son: autor; titulo; idioma;
formato; datos de organismos financiadores del trabajo, convocatoria y proyecto; tipo de
documento; derechos de acceso.

Autor/es*: Como autor
pondremos a la persona o
entidad responsable de la
creaciéon del documento.
Si se trata de una entidad,
pondremos el nombre
completo en la primera
casilla, en el campo de
apellidos. Se pueden
poner tantos como sea
necesario pulsando el
botén ARadir mas.

Tomaremos el nombre de
la lista que aparece al
hacer clic en “Ver listado”,
si existe. Esto es muy
importante a la hora de
recuperar items por autor.

BIBLIOTECA UNIVERSITAREA
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Envio: describa el item (Mas ayuda...)
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Autor/es secundarios: Introduce el nombre del autor o autores secundarios (Traductor,
prologuistas, etc.) del documento. Se seguiran las mismas normas que para el autor
principal.

Director/es: Introduce el nombre del director o los directores, o del tutor o tutores, de un
trabajo académico. Se seguiran las mismas normas que para el autor principal.

Facultad, Departamento o Servicio: Selecciona la facultad, departamento o servicio con
ayuda del desplegable (pueden ser mas de uno)

Titulo*: Introducelo
siguiendo las normas
ortograficas, nunca
todo en mayusculas. B i

Titule *

=+ Adiacin s

Otros titulos: Puedes
insertar otros titulos en mesee .
otros idiomas, siempre
que figuren en el
documento.

+ Afadir mis

Fecha de publicacion

Resumen:  Introdacelo uﬂd S st o e e
si lo hay. Si viene en

varios idiomas pincha el
botén Aiadir mas. Pon
cada idioma en una
casilla distinta.

Editor

Fecha de Publicacidn: Si el documento ha sido publicado con anterioridad (por ejemplo, un
articulo ya publicado en una revista), inserta ese afio de publicacién del documento.

Fecha de defensa/creacién: Inserta, al menos, el afio de creacion del documento si se
conoce la fecha en la que se escribid. Si se trata de una tesis, sera la fecha de la defensa.

Editor: Introduce el nombre del editor, comercial o no comercial (Ej.: Tecnos, Universidad
de Murcia, etc). En el caso de publicaciones universitarias pon el nombre de la facultad o
del grupo o escuela de investigacion después del nombre de la universidad.

Idioma: Selecciona el idioma. Si son varios presiona 'Ctrl' y aflade seleccionando los idiomas
deseados. Sino esta en el listado, selecciona “Espaiiol”. Mas tarde deberas enviar un correo
a digitum@um.es solicitando la incorporacion del idioma en el sistema y modificarlo
cuando haya sido incorporado.



mailto:digitum@um.es

Formato*: Selecciona el
tipo de archivo del item.
Si son varios formatos
presiona 'Ctrl' y afiade
seleccionando los
formatos deseados.

Materias CDU:
Selecciona las materias
de la CDU de la lista
desplegable.

Versiones anteriores

del documento: En caso
de que haya versiones
anteriores al

Idioma *

Formate * par

Materias COU

Versiones anteriores del e a—
aocumento

Versiones posteriores A
del documents

Datos revista

Identificadares ool . + Aftadir més

documento introduce el URI (Handle del documento)

Versiones posteriores del documento: En el caso de que haya versiones posteriores al
documento introduce el URI (Handle del documento)

Datos revista: Se rellenard este campo Unicamente para articulos de revista (nombre de la

revista, n2, afio, etc...)

Identificadores: Si se trata de una revista, el ISSN es obligatorio.

Nombre del congreso o
proyecto de
investigacion: Si el
documento es una
comunicacion o
ponencia en un
congreso, introduce el
nombre del congreso.
En caso de un item
dentro de la comunidad
de Investigacion,
especifica el proyecto.

Version del editor:
Especifica la direccién,
enlace o URL de |Ia

Nombre del congress o
proyects de
Investigacion

Varsian cel sdder
Asignatura

o 4 Adiace mis

$0porte de 12 fotogrania

ATENCION: 5| #f Socumento no e4 fruto Ge Una COMVOCINa de INVeItigACHon NNINCIada con 1ondos pUbicas, 38 debe poner: “Sin NANcICHin extema 3 13 Unkrsidad”

Datos ce organismos
fnancidores del
trabajo, canvoeatona,
proyects y codige del
acusrdo de subvensidn

version del editor, si esta publicado en otra pagina web.

Asignatura: Si el item pertenece a una asignatura concreta puedes especificarla aqui.

Notas: Informacion en texto libre del contenido del recurso, si se considera necesario

Soporte de la fotografia: Se refiere al soporte original del item descrito
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Datos de organismos financiadores del trabajo, convocatoria y proyecto*: Para dar
cumplimiento a la ley de la ciencia y a los requisitos incluidos en los proyectos [+D+i es
IMPRESCINDIBLE rellenar este metadato en todas las publicaciones resultantes de
convocatorias euro- peas, nacionales y regionales.

En la descripcidn, el proyecto debe estar claramente identificado con los datos:
- Ambito del proyecto: europeo, nacional o regional

- Agencia financiadora

- Convocatoria

- Nombre del proyecto

- Codigo o numero del acuerdo de subvencién

ATENCION: si el documento no es fruto de investigacion financiada con fondos publicos, se
debe poner: “Sin financiacion externa a la Universidad”

Ve a la pantalla “Siguiente”. Podrds volver pulsando “Anterior” si lo necesitas.

Envio: describa el item (Més ayuda...)

Extension: Numero de
paginas del documento

PFor tavod, INTodu2ca [ siguiente informacion sabire su eny

en su VETSION s ccomene s pnas soamens s
electronica (pdf, doc, swmser

html...)

Palabras clave: Que ™= YT

describen el contenido
del documento. Utiliza e "

una caja para cada
concepto. Aunque se  ‘wnsmem + o s
recomienda no poner
mds de dos, puedes
afiadir las que creas
necesarias, en cualquier
idioma.

+ Afladir mas

Tipo de documents *

Derechos de Acceso *

< Anenor Cancelar/Guardar Sguichie =
Materia geografica:
Lugar al que hace referencia el contenido

Materia temporal: Tiempo al que hace referencia el contenido (Ej.: siglo XX, 1998, 1950-
1960)

Tipo de documento*: Selecciona tipo de documento entre los disponibles en el
desplegable.

Derechos de acceso*: selecciona Acceso Abierto en el desplegable.

Ve a la pantalla “Siguiente”. Podrds volver pulsando “Anterior” si lo necesitas.
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3. Subir un fichero adjunto:

Pincha el enlace
“Selecciona un archivo
o arrastra y suelta”
para seleccionar uno o
varios archivos de tu PC
o arrastrarlos y
soltarlos en esta zona y
subirlos a DIGITUM.

Puedes descartar la
subida de archivos
pulsando “Omitir”.

" MURCIA

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

Su

Veriicar L Licencia | Compkilo

Envio: Subir un fichero Mas ayuda...

Pincha en "Seicchonar un archive” o "arrastra y suelad )™ y adunta ¢ fichero gue corfesponda al fiem. Procura que ¢l tituke del archive que subes sea sgnificatho del contenids de
msma

Por tavor, fenga en cuenta que ¢ sistera Digitum puede peesenar e contenida de cierlos lipas de ficheros mejor que obros. La informackn sobre ks ipas de ficheios ¥ lox niveles de

| suelta...

archivo o arre

soporle para cada uno estan disponibies

Selec

Ve a la pantalla “Siguiente”. Podras volver pulsando “Anterior” si lo necesitas.

Envio: fichero subido correctamente

La siguiente pantalla te
indica que el fichero ha
subido correctamente y
te da la oportunidad de
comprobar si el formato
y el fichero son
correctos.

DIGITUM

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

DE
MURCIA

Envio: fichero subido correctamente Mas ayuda...

Su fichero fue subide correctamente.

§le item

ichero Tamaiia Descripsion Formato dal fichers Access Settings

AVISO ALA BARNCLA docx 11907 bytes  Minguno Unknown (ko soportada) B Camblar

W Cambiar

T Borar # Cambiar

Afiats ofro Bchers

Fuede vedficar que & ficherclillng sido subido comactaments @ parin de

+ HECIENan Ciic &N 103 NOMBMES 02 105 ICNEMTS Para COMPronar ks contEniaos

+ I slstema puede calcular un checksum que usted puede verificar Haga clic 2qul para obtensr mas informarcion YRR STt

= Anferior Cancelan Guardar

Sgquients >

Ve a la pantalla “Siguiente”. Podras volver pulsando “Anterior” si lo necesitas.



4. Verificar el envio:
Envio: verificar Mas ayuda...

Proceso aun no finalizado, pero casi!

Esta pagina permite
revisar la informacion
anadida y corregir datos

Por favor, dedigue unes minutes a comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algin evror, corrijale usando los botones préximos al emor, o

hega clic en la bema de proceso de la parte superior de la pagina.

Si toda es correcto, por favor, haga clic en el baldn "Sigulente”

s .
e r ro n eos ° H a Z Cl I C e n Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrird una nueva ventana para visualizarlos
a“" H
Corregir uno de
Autories 8 i
” 4 Corregir uno de estos
eStOS e n e I b Oto n q u e Autorles secundarios Minguna
Directorles Minguna
co rresponda . Facultad, Departamento o Minguno
Servicio
Titulo a
Otros titulos Ninguna
Resumen Ninguna
, Fecha de publicacion Mirgune
También pue des volver Focha da defensalcreacion Minguno
Editor Ninguno
a las pantallas idioma Espariol
Formato epub
ante r|ores pa ra Materias CDU Ninguno
Versiones anteriores del Ninguno
modificar o actualizar =~ documemo _
Versiones posteriores del Ninguno
cambios en alguno de documento _
Datos revista Ninguna
Identificadares Ninguna
| 0s cam pos * Nombre del congreso o proyecto Minguno
de investigacion
Version del editor Ninguno
Asignatura Ninguno
:.‘f::::—“:m CaTEgi uno o oo n

Wime s geagraiica
Wistara Seempore|

Ticel 4 Bed eI
[HRAL EE AsTees

Ficheran sstioss

Materia temporal
Tipo de documento
Derechos de Acceso

Ficheros subidos:

ninguno
Otro (OpenAira)
Acceso Abiarto

AVISO ALA BARNCLA docx - Unknown {Desconocido) Afiadir o borrar un fiche

CancalaGuarsar

< Anterior

5. Submit: Use a Creative Commons License

Las

licencias
Creative
Commons regulan lo
que las personas que
leen tu trabajo pueden
hacer con él. De Ia
combinacién de las
distintas opciones
para su uso comercial

Describi

«|» DIGITUM

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

y/o modificacién resultan seis posibles tipos

de licencia.

Describs  Subwr  Verificar | License

Submit: Use a Creative Commons License

nio. Las licencias de Creative Commens regulan lo que las personas que leen W trabajo pueden hacer con ADI.

< AntEnar CancelanGuardar

Si eres titular de los derechos de la obra o tienes una autorizacién expresa del titular para
realizarlo, elige uno de estos seis tipos de licencia Creative Commons:



1.- Reconocimiento (by) — Opcién YES / YES

2.- Reconocimiento - No Comercial (by-nc) -- Opcién NO / YES

3.- Reconocimiento - No Comercial - Compartir Igual (by-nc-sa) -- Opciéon NO / SHAREALIKE
4.- Reconocimiento - No Comercial - Sin Obra Derivada (by-nc-nd) -- Opciéon NO / NO

5.- Reconocimiento - Compartir Igual (by-sa) -- Opcion YES / SHAREALIKE

6.- Reconocimiento - Sin Obra Derivada (by-nd) -- Opcién YES / NO

1.- Reconocimiento (by) - Opcién YES / YES

Esta licencia permite cualquier explotacién de la obra, incluyendo una finalidad comercial,
asi como la creacién de obras derivadas, la distribucién de las cuales también esta
permitida sin ninguna restriccion, con la Unica condicidon de que se haga referencia expresa
al autor, es decir, que aparezca su nombre en cualquier uso o acto de explotacion que se
haga de la obra. Recordemos que la obligacidon de reconocimiento estd presente en todas
las licencias CreativeCommones.

2.- Reconocimiento, No Comercial (by-nc) - Opciéon NO / YES

Esta licencia permite la generacién de obras derivadas siempre que no se haga un uso
comercial de las mismas. Tampoco se puede utilizar la obra original con finalidades
comerciales.

3.- Reconocimiento, No Comercial, Compartir Igual (by-nc-sa) - Opcién NO / SHAREALIKE

Esta licencia no permite un uso comercial de la obra original ni de las posibles obras
derivadas. Ademas, la distribucidon de estas obras derivadas se debe hacer con una licencia
igual a la que regula la obra original.

4.- Reconocimiento, No Comercial, Sin Obra Derivada (by-nc-nd) - Opcién NO / NO

Esta licencia no permite la generacién de obras derivadas ni hacer un uso comercial de la
obra original, es decir, sélo son posibles los usos y finalidades que no tengan caracter
comercial. Esta es la licencia CreativeCommons mas restrictiva.

5.- Reconocimiento, Compartir Igual (by-sa) - Opcién YES / SHAREALIKE

Esta licencia permite el uso comercial de la obra y de las posibles obras derivadas, pero la
distribucién de éstas se debe hacer con una licencia igual a la que regula la obra original,
es decir, la obra derivada que se lleve a cabo a partir de la obra original debera ser
explotada bajo la misma licencia.

6.- Reconocimiento, Sin Obra Derivada (by-nd) - Opcién YES / NO
Esta licencia permite el uso comercial de la obra, pero no la generacion de obras derivadas,

es decir, que la obra soélo puede ser usada en su formato original, no cabe su
transformacién.
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6. Licencia de DIGITUM

Aceptando esta licencia Envio: aceptar la licencia de distribucion Mas ayuda...

se p erm |t e a | a P favor dedique un momeanta a keer el texdo de 12 Icencia y haga clic sobite uno 0e los botoness del final de 2 pagina. 1 hace cic sobre “Aceplo 1 Icencla®, estd indicando sy

confeamidad con k QUE 38 EXpOnE.

Universidad de Murcia
distribuir publicamente
el documento
depositado en DIGITUM

No conceder La licencia no bormari su envio. Su flem pamanacesd en su paging “Mi Digitum” Usted puede bomar & item del sistema o Mosirar su acuendo con 1 keencia mas tarde

Licencis Digitim

roduscs y comunique piblicasente su cbre

atar o ¢l propletacin del copyright
¢ Marcis ¢l derechs, no exclusivo & distribulr

<o

También esth de acuerdo en que Ls Universidad de Hurcis pueds hacer mis
e wna copia para garantizar la

o trasafs ariginal suys

us derechos contenidos en esta

las derechns requeed
canace #1 taxto o el contenido de la cbra

Murcis ne hack ninguns slterscidn diferent]
s 18 sbrs suys.

— I Acepto la licencia

7. Envio finalizado

Enhorabuena, has finalizado tu envio en DIGITUM.

El proceso ha terminado y tienes la opcion de Subir otro item a la misma coleccién.

A digitum@um.es

Describir ~ Describir ~ Describir ~ Subir ~ Verfficar  License  Licencia | Compleio

Envio: envio finalizado!

Su envio pasara ahora a un proceso de flujo de trabajo designado para la coleccion a la que o esta enviando. Recibira una notificacion de correo electronico tan pronto como
su envio pase a formar parte de la coleccién, o si hubiese algun problema con su envio. También puede comprobar el estado de su envio yendo a la pagina "Mi Digitum"

Ir a "Mi Digitum"

Comunidades y colecciones

Subir ofro item a la misma coleccion

Posteriormente recibiras en tu correo electrénico un mensaje en donde se te indica que el
documento subido esta archivado, con un enlace para verlo.

Una vez finalizado el envio no podras editarlo para hacer modificaciones. No obstante, si
quieres afiadir o modificar algo, envia un correo electrénico a la siguiente direccién:
digitum@um.es , explicando brevemente los cambios que creas conveniente para que se
corrijan.
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