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1 (Como puedo acceder a Aranzadi Instituciones?

A través de la pagina web de la Universidad de Murcia (http://www.um.es) entramos en
Biblioteca.

Desde el menu Contenido > Biblioteca Digital entramos en “Bases de datos” y en el
listado alfabético aparece Aranzadi Instituciones. Clicamos en el nombre, y lo
podemos ver arriba a la derecha,

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Universidad | Estudios | Investigacidn | Intemacional | Comunicacian

+ Biblioteca » Confenido » Biblicleca digital » Basesde daios

Bases de Datos. —

Buscar
Nombre “  Materia Acceso Informacién
A ABI INFORM COLLECTION (Abstract & texto Ciencias Sociales
. - X g Internet restringido I[P UM Info
B completo) Juridicas
F Academic Search Premier Muttidisciplinar Internet restringide IP UM Info
Acceso A Ciencias Sociales
Accounting, Tax & Banking Collection X g Internet restringido I[P UM Info
N Juridicas
Ageline CE”FES Socialesy Internet restringido I[P UM Info
Juridicas
Analytical Abstracts Ciencias Restringide solo investigadores Info
@ Année Philologique Artes y Humanidades Internet restringide IP UM Info
b | b l o] t eca Aranzadi Instituciones Cnenc.:las Y Internet restringido IP UM Info
Juridicas
/Arts & Humanities Artes y Humanidades Internet restringide IP UM Info
Asian & Eurcpean Business Collection Cnenc.:las Y Internet restringido IP UM Info
Juridicas
Ciencias Sociales
Autoridades Biblioteca Macional X ¥ Internet gratuito Info
Juridicas
BASE (Bielefeld Academic Search Engine) Muttidisciplinar Internet gratuito Info
BIBLAT. Bibliografia scbre América Latina Artes y Humanidades Local (Nebrija) Info
Biblizgrafia de la Literatura Espancla desde 1980 Artes y Humanidades Internet restringide IP UM Info
Biblizgraphie Frangaise du Xve siécle a 2002 Artes y Humanidades EVA Info
Bibliography of the history of Art/ International y . -
Bibliography of Art Artes y Humanidades Internet gratuito Info
Biblioteca Virtual de Prensa Histarica Multidisciplinar Internet gratuito Info
Biblioteca Virtual de Salud Espana {BVS) Ciencias de la Salud Internet gratuito Info

() ) Basesded.. T T
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Es muy importante que recuerdes que también es posible consultar las bases de datos de
la Universidad de Murcia desde el Escritorio Virtual EVA. https://eva.um.es

Hacemos un clic en la base de datos Aranzadi Instituciones y nos aparece una pantalla
donde tenemos que seleccionar los productos a los que deseamos acceder. Marcamos
Aranzadi Instituciones, y hacemos clic en Acceder.

- Acceso a las bases de datos digitales Aranzadi digital - Mozilla Firefox - 4+ X
| Acceso alasbasesdedatos ¢ x | +
vww.aranzadidigital.es/maf/app/authentication/ch =&form= e |[Q suscar B & & B =

‘,)Directorio @UMU | “Correo ¥ D7 Dumbo 2Dali K Kron @EVA BESUMA [MAulavirtual :)Sede #f PortaFirmas (3 Gurum W CECOM gfl OPAC [iCasiopea (@ Telefol

- ¥E

THOMSON REUTERS

ARANZADI

PSS
PR R

Si en alguin momento el servicio no nos permite entrar de forma directa, podemos
acceder con acceso clasico utilizando el nombre de usuario bibli034 y la contrasefa
bb6307, o bien usuario unive019 y contrasefia ub8§603

Nos encontramos con la pantalla de busqueda de busqueda universal, ultimas novedades
del servicio y actualidad, asi como cdédigos de informacion bésica.

s DOSSIERES | OTROS SERVICIC

INSTITUCIONES

Legislacion Jurisprudencia | D. Administrativa ' Bibliografia | Proyectos de Ley | Ayudas y Subvenciones’ C. Colectivos | Noticias | Diccionario | Formularios | Expertos

Inicie
|
7 Actualidad _
\( Givil

(. Busqueda universal

=

[ Buscar | Bisqueda asistida - Mercantil

Ej: Cédigo Civil, RJ 1996/8025, salario minimo interprofesional, IRPF, ECLI:ES:APGU:2014:500 Penal

E Administrativo

Fiscal y Tributario

——) | : Ultimas novedades del servicio Laboral y Seguridad Social

Otras disciplinas

= _ Aplicacién de los topes de la disp. transit. 5°de la Ley 3/2012, de 10 de febrero, para el clculo de la indemnizacion por
despido improcedente en el caso de contratos anteriores al 12 de febrero de 2012.5TS (Sala de lo Social), de 28
septiembre 2017 (RJ 2017, 4515).

‘ [@ cedigos de Legislacién Basica

= _El trabajador en excedencia voluntaria que solicita el reingreso y rechaza un puesto vacante de su categoria que implica - “ Estatal
cambio de residencia, mantiene su derecho expectante al reingreso en plaza adecuada.STS (Sala de lo Social), de 11 — Autonémica
actubre 2017 (JUR 2017, 282950). Municipal

= - Responsabilidad solidaria del deudor que incumple la ordsn ds embargo acordada en un procedimiento de apremia [art = Social

422 b)LGT]STS (Sala de lo Contencioso-Administrativo), de 24 octubre 2017 (RJ 2017, 4545).

® _El traslado del domicilio social de una sociedad sin que se produzca el traslado de su domicilio efectivo estd
comprendido en la libertad de establecimiento protegida por el Derecho de la Unién. STJUE 25 octubre 2017 (JUR 2017,
266148).




A la derecha de la pantalla, en la Seccion Actualidad, podemos acceder a las ultimas
novedades legales, clasificadas en categorias. Estas novedades son diferentes si nos
encontramos en las secciones de Legislacion o Jurisprudencia.

Actualidad
Ciwil
Mercantil
Penal
Administrativo
Fizcal y Tributario
Laboral y Seguridad Social

Otras disciplinas

| Codigos de Legislacién Basica
Estatal

Autonamica
Municipal

Social

2 Tipos de biasquedas en Aranzadi Instituciones

2.1 Busqueda Universal

Sirve para hacer una busqueda general en todas las bases de datos: legislacion,
jurisprudencia, doctrina administrativa, proyectos de ley, ayudas y subvenciones,
convenios colectivos, y noticias. Con esta busqueda podemos hacer una primera
aproximacion pero como el resultado suele ser demasiado amplio, tenemos que filtrar
los contenidos por bases de datos y sus respectivas secciones.

Por ejemplo, si hacemos una busqueda sobre ley de contratos del sector publico, el
sistema permite que escribamos todos los términos en minusculas y ademas el sistema
nos sugiere las voces del derecho mas utilizadas:

ley de contratos del sector publico
texto refundido de la ley de contratos del sector publico
texto refundido ley de contratos del sector publico

ley de contratos del estado
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texto refundido ley de contratos del sector publico
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre

Esta busqueda recuperar mas de 8.000 resultados en la pantalla de recuperacion, por lo
que se hara necesario filtrar los resultados por bases de datos y secciones.

2.2 Busqueda Asistida

La busqueda asistida es también una busqueda universal en todas las bases de datos.
Mediante su uso podemos elegir entre: buscar por todas las palabras, con la frase exacta,
con alguna de las palabras, o sin las palabras.

THOMSON REUTERS

ARANZADI INSTITUCIONES

Universal; Legislacion | Jurisprudencia ; D. Administrativa ; Bibliografia ; Proyectos de Ley | Ayudas y Subvenciones ; C. Colectivos ; Noticias | Diccionario |

Inicio

¢, Busqueda universal

Ej: Cadigo Ciil, RJ 1096/8025, salario minimo interprofesional, IRPF, ECLLES:APGU:2014:500

con fodas las palabras
_/Inln frase exacta
con alguna de las palabras

sin las palabras

Consejos generales de busqueda en Legislacion y Jurisprudencia:

e No es necesario rellenar todos los campos, basta con introducir la
informacion que conozcamos en el campo adecuado, aunque se recomienda
introducir el mayor y mas preciso numero de datos para lograr una
busqueda rapida y certera.

e En los campos de fecha no es necesario introducir el dia/mes/afio, se
pueden hacer combinaciones jugando con mes/aiio o solo aiio.

e Da igual que utilicemos mayusculas o minusculas.




2.3 Biusqueda en la base de datos sobre Legislacion

En el menu de Legislacion disponemos de distintos campos como:
e Texto. Localiza cualquier palabra en todo el texto y en el andlisis

e Titulo. Localiza palabras contenidas en el titulo de la disposicion. En este caso
hemos utilizado “Ley de contratos del sector publico™

?

e Voces. Busca por conceptos juridicos y se debe seleccionar el icono

ABCDEFGILMNOPRST r||®

Accion comin
Aclaracion
Acta

Acto

Acuerdo
Addenda
Addendum
Adicion
Ajustes

Anejo

e Rango. Busca por clase de disposicion:

e Numero de Disposicion. Es una busqueda de mucha precision. Se ha de indicar
numero y afio

e Fecha de la disposicion. Fecha exacta o bien rango de fechas.

4 . ’ . r . 2=
e Organo. Tiene un menu de ayuda para insertar el 6rgano oficial .=

e Boletin. Es también una informacion muy precisa, pudiendo afiadir, nimero y
fecha.

Por ultimo, permite la opcion de excluir derogadas

En la parte superior de la pantalla nos fijamos en la barra de bases de datos y
seleccionamos Legislacion. Vamos a buscar informacion sobre la Ley de contratos del
sector publico, nimero de disposicion 9/2017, de 8 de noviembre de 2017. Esta consulta
tan precisa recuperara un unico documento.
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- Jurisprudenc . Administr.

Inicio > Legislacién

, Buscar en Legislacion

Texto Operadores +
——) Tiulo || ey de contratos del sector pablico Operadores +
Voces
Rango = gy~
Numero de Disposicidn g | 2017 4 l_
Fecha [ ) desde ;l j ;l has:ta ;I ;I ;I

®eldia 08 [ [11 ] 2017 7] See—

Organo " Jefatura del Estado”

Boletin 7=
Numero de boletin /
Fecha [ | desde | Al x| hasta =l =l |
(e el dia ;l j ;l

[w Excluir derogadas

Buscar ={slje=1g

La busqueda nos dard como resultado el documento que recoge la ley con el texto
actualizado y vigente, andlisis de su contenido y versiones de la norma, desde su
publicacion original.

INSTITUCIONE

Universal t Jurisprudencia | D. Admini

Inicio > Legislacion > Resultados de basqueda > L¢

Texto || Anslisis || Versiones

VERSION ACTUAL
Versién vigente de: 10-03-2018

Sumario

+ Parte Expositiva 11
+ PREAMBULO

+ TITULO PRELIMINAR. Disposiciones
generales [arts. 1 a 27
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En caso de que hubiésemos recuperado mas de un documento, para visualizar el
texto completo de cada uno debemos pulsar sobre el numero de marginal. Por
ejemplo, RCL 2017/1303

No olvide que también es posible aplicar filtros por ambito de aplicacion o area del
derecho cuando la recuperacién de la busqueda es demasiado amplia.

2.4 Busqueda en la base de datos sobre Jurisprudencia

En las busquedas de Jurisprudencia tenemos campos de busqueda generales que nos
ayudaran a mejorar los resultados. Se trata de texto, resumen y voces como en
Legislacion, pero ademas disponemos de n® de marginal, tribunal, tipo y niumero de
resolucion, nimero de recurso, y ponente.

También se incluye un campo por relevancia que nos indica la importancia de la
resolucion.

Vamos a buscar una sentencia sobre el caso Noos, de la Audiencia Provincial de
Islas Balears, n°13/2017, cuya ponente es Samantha Romero Adan.

INSTITUCIONES

Universal | Legislacion | | D. Administrativa | Bibliografia | Proyectos de Ley | Ayudas y Subvencio

Inicio = Jurisprudencia

“, Buscar en Jurisprudencia

Marginal
Texto Operadores =
Resum: 1 \oas0 NGos Operadores +
= PN
Disposiciones examinadas
Articulo To4o0s j
Tribunal | "audiencia Provincial” .Y "Palma de Mallorca™) =
Feca (e desde =l =l x| hasta =l =l =l
—/; eldia = - =
ECLI
Tipo de Resolucion | oo ncig j
Mumero de Resolucion 43 | 2017 _'
Mumero de Recurso i N_I
Jurisdiccion/Procedimient ~ 2=
m/‘Sa mantha Romero Adan” 7=
Relevancia # j
Borrar Traspasar consulta a Doct. Adn
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Es importante sefialar que el nimero de Marginal se asigna a cada documento por la
editorial Aranzadi, y va precedido de siglas y nimeros a continuacion. Por ejemplo

ARP 2017/99

También se puede visualizar informacion adicional a las sentencias como normativa
afectada, bibliografia, documentos relacionados, etc.

3 Iconosy abreviaturas

=" Legislacidn Bibliografia

H Documento historia del caso

(Jurisprudencia)

I Documento en Vacatio Legis

C comentario de autor (Jurisprudencia)

¥ Proyecto de ley aprobado

Relevancia de una sentencia

(Jurisprudencia)

= Disposicidn vigente

Documento de Bibliografia

E Disposicion derogada en parte

| Ver redacciones del documento

T=

= Disposicién derogada

. Comentario a nivel de articulo

S5
Ver documentos relacionados de
Jurisprudencia

-
“~ Doc. Disponible en Pdf

=
¥ Comentarios practicos

Formularios relacionados

10




Abreviaturas mas utilizadas
BIB Bibliografia
LEG Legislacion
RCL Repertorio Cronolégico de Legislacion
LRM Legislacion de la Region de Murcia
RJ Repertorio de Jurisprudencia
RTC Repertorio del Tribunal Constitucional
JT Jurisprudencia Tributaria
TEDH Tribunal Europeo de Derechos Humanos

RJCA Repertorio de Jurisprudencia Contencioso-Administrativa

4 Guardar, imprimir o enviar la informacion

Aranzadi Instituciones permite guardar, imprimir o enviar la informacién una vez que
hemos obtenido los resultados esperados.

4.1 Guardar

Hay diferentes opciones para guardar listas de resultados o documentos. Los formatos a
elegir pueden ser RTF (Word), HTML o PDF. El sistema permite guardar toda la lista
de resultados o una seleccion de los mismos, incluyendo o no el texto.

Resultados de Jurisprudencia e

*! Toda la lista de resultados sin el texto de los documentas

Saleccidn de documentos de la lista: Caon texto

Escriba nimeros de documentos o intervalos separados por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

Formato RTF (Waord) HTML PDF

11
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4.2 Imprimir

Para poder imprimir es necesario guardar primero los resultados en un documento que
luego utilizaremos para la impresion. Puede tratarse de toda la lista completa, una
seleccion o un documento en concreto, y se puede imprimir solamente la referencia, el
documento completo, o el andlisis del mismo. En los resultados de Legislaciéon es
posible afiadir sumarios y/o notas de vigencia.

4.3 Envio de documentos

El envio de documentos puede realizarse por correo eclectronico, en formato RTF
(Word), HTML o PDF, pudiendo afiadirse el asunto. Se puede enviar la lista completa
de resultados con o sin texto completo, y documentos concretos con texto completo y/o
analisis, asi como sumario y notas de vigencia, en Legislacion.

Documento de Legislaciéon )

Afadir sumario Afadir notas de vigencia
Formato (e RTF (Word) HTML PDF

Direccion de e-mail:
Asunto

Texto

Por ultimo se recomienda no imprimir los documentos si no esta seguro ya que la
informacion se actualiza diariamente y siempre es posible obtener mas informacion.

12
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5 Bibliografia

Tutorial Aranzadi Instituciones. Video 14’26 m. Thomson Reuters, [consulta abril 2018]
https://www.aranzadi.es/formacion/videotutoriales/aranzadi/tutorial-aranzadi-instituciones

Aranzadi Instituciones [menu Ayuda]. Base de datos. Thomson Reuters, [consulta abril 2018]
http://aranzadi.aranzadidigital.es/maf/app/help

Guiard Abascal, Rosario Aranzadi Instituciones : guia [Triptico]. Biblioteca Universidad de
Murcia, 2014

Guillén Botia, Isabel. Aranzadi Instituciones : guia [Triptico]. Biblioteca Universidad de Murcia,
2014

@c‘alnmJ Aranzadi Insituciones : guia basica. Mayo 2018, por Lourdes Cobacho

Gomez, se encuentra bajo una licencia http://creativecommons.org/licenses/by-nc-

sa/3.0/
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