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1. Reflexiones previas

Finalidad del TFG

- Como futuro profesional, el objetivo es
poner en practica el conocimiento cientifico

- Sirve para constatar la adquisicion global de
las competencias asociadas a la titulacion
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El aprendizaje dentro del EEES

- El estudiante: protagonista del sistema de
ensefnanza-aprendizaje

- Desarrollo de habilidades, destrezas y
capacidades generales y especificas

- Se potencia el aprendizaje autonomo,
reflexivo y practico

- Se forman profesionales capaces de resolver
problemas y tomar decisiones



Contextualizacion del TFG

» Cada TFG se inserta en una determinada linea

 Sintetizar el conocimiento dentro de cada
tutela

- Profundizar en un tema especifico

- Elaborar un trabajo original, autonomo vy
tutelado
- El TFG supone un primer escalon del proceso:

(D realizacién de una investigacién primaria
(2) presentacion de resultados



2. Tipologia de trabajos



Trabajos de revision
de un tema de interés

Sintetizar la Discusion
bibliografia criticay
clentifica fundamentada

Realizar una
contribucion

Justificacion de los recursos manejados




Comentarios

Argumentar de
acuerdo con la
teoria

Contextualizar Interpretar y
los materiales analizar

Seleccionar textos, teorias o modelos




Trabajos empiricos

Contrastar
estudios,
teorias o
hipotesis

Demostrar
los hechos
investigados

Aportar una
explicacion

Acotar la documentacion
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¥ Las tipologias pueden ser diversas

® Las metodologias se pueden combinar

€ Similitudes en las maneras de proceder

€ Lo importante es que haya coherencia entre:

vplanteamientos

vobjetivos

vhipobtesis

vinstrumentos de informacién
vy analisis de los datos



3. Fases del disefio del trabajo
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Fase inicial

¢ Punto de partida, que comprende:

« formulacion del estado de la cuestion del tema
estudiado

- planteamiento de los objetivos del estudio

» analisis de las tendencias culturales, historicas
y lingtiisticas

» seleccion de estudios recientes (o no) sobre la
tematica

 consulta de fuentes

- fundamentacion de las ideas presentadas



Fase inicial

Las fuentes proporcionan el material bibliografico

Facilidades

v" Plantear palabras clave: conceptos o términos que
marcan la tematica del trabajo

v Un fin: desarrollar ideas, delimitar planteamientos y
objetos de estudio

Advertencias:

1) No se puede acotar todo el campo

2) La bibliografia debe permitir avanzar con el trabajo



Fase central

® Fase de desarrollo

- Exposicion de hipotesis del trabajo, metodologia y
planteamientos

- Explicacion de los objetivos del trabajo: generales
y especificos

- Analisis de los materiales:

» descripcion completa de los datos allegados

»constatacion de diferencias, pautas, evolucion de
un proceso o tema

 Constatar si nuestras hipoétesis se cumplen o no,

en parte o en su totalidad, para extraer algunas
conclusiones




Fase final

©® De establecimiento de las conclusiones
- Sintesis del estudio/trabajo realizado

é¢Se cumplen los objetivos que hemos tratado de
mostrar?

¢Que hemos aportado? = resultados
¢Llegamos a conclusiones definitivas?

¢Podemos formular pautas para un trabajo
futuro?

v “cuaderno o diario de trabajo”

v recapitulacion de los planteamientos iniciales y
del desarrollo del trabajo




T
Fase de revision

2 La ultima e imprescindible para la consecucion
del TFG

- Modificar varias veces todos los apartados

- Eliminar las repeticiones

- Enmendar errores

- Replantear el orden dado a nuestras ideas

* Que el borrador del TFG se convierta en el TFG

< >

d El TFG supone una autoevaluacién de las
competencias adquiridas

] Garantiza la consecucion de las habilidades logradas
con las distintas materias que conforman el Titulo de

Grado




4. La revision bibliografica
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Fuentes bibliograficas

- Encontrar buena informacién implica aprender
significativamente:

1. capacidad de pensar, de juzgar, de analizar, de
ponderar...

2. ajustar la busqueda bibliografica al tema de
estudio

3. evaluar, dado que no vamos a usar todos los
materiales

4. trabajo intelectual consistente en leer y procesar
la informacion cientifica

- Documentarse: ¢para qué?

a) para aprender sobre el tema y b) para relacionar
tu aportacion con lo que ya se conoce




Fuentes bibliograficas

< Sociedad digital: acceso a multiples fuentes

< Pensamiento critico: ¢qué fuentes son fiables?

< Rigor en la seleccion:

- ¢El texto esta redactado de forma apropiada?

- ¢Usa un lenguaje académico y cientifico precisos?

- ¢Expone correctamente la informacion?

- ¢Justifica sus afirmaciones mediante referencias

bibliograficas?

- ¢Aporta documentacion? Q

)

» ¢Te transmite seguridad?
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Fuentes bibliograficas

J Fuentes primarias

- Manuales y articulos de libros

- Monografias especializadas

- Publicaciones de congresos, seminarios y simposios
- Articulos de revistas cientificas

- Trabajos académicos

] Fuentes secundarias |  Catdiogo
. Bases de datos documentales © Dialnet ~ G#ALBA

- Catalogos de bibliotecas @™ .. ...
- Buscadores generales y especializados GO»gle
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Fuentes bibliograficas

Necesito apoyar mis razonamientos

- Debo dejar constancia expresa de donde cito

Advertencias
- El trabajo no consiste en engarzar citas directas
- No pueden citarse obras no consultadas

« N1 citar una referencia tomada de una fuente
primaria sin haberla consultado directamente.

. ... si el texto u obra no es accesible: apud

Tratamiento ético y legal de la bibliografia




Fuentes bibliograficas

] ¢Cuando se comete plagio?

- Al copiar frases de un trabajo ajeno sin citar el
original

- Al mencionar ideas de otro sin citar la fuente

- Al citar incorrectamente una fuente

- Al fingir ser el autor del trabajo de otro

» Se evita citando correctamente (autor y fuente):

- Si utilizamos frases o parrafos directamente del
original

- Si se parafrasean o resumen las palabras del
original



Fuentes bibliograficas

] Consejos tutiles para la lectura de los materiales:

v Tomar notas con tus propias palabras

v" Elaborar una sintesis con las ideas

v" Realizar esquemas

v Anotar tus propias ideas y comentarios

v" Diferenciarlos graficamente con color u otro fipo de lefia
v" Copiar pasajes del documento (“cita con pagina”)

= Se consigue procesar (no simplemente trasladar) la
informacion

= Planificate: elabora un cronograma



5. Estructura.
Las partes del trabajo



Estructura del trabajo

» La estructura depende del tema y tipo de trabajo

* Con ella se plasman el analisis, la metodologia y la
buasqueda de la informacion

* Se traslada la ordenacion del conocimiento adquirido
’ @ Sigue los consejos de tu tutor

- Esquema orientativo del “Trabajo Fin de Grado:
( *Resumen en espanol y otro idioma moderno
-Introduccion

Objetivos y metodologia

Desarrollo del trabajo

-Conclusion

_-Bibliografia




Estructura del trabajo

+ {Como estructurar la informacion?
* Objetivo: comunicar los resultados con reflexion

- Comenzar a disehar, organizar y exponer los
conocimientos

« Mimar como trasladamos:

»Respetar las convenciones de la escritura académica
»Hacerlo con precision y claridad

»Con coherencia: seguir un orden logico

* Es preciso la planificacion

- También requiere de cierta habilidad

- Se trata de un proceso: camino de ida y vuelta



Partes del trabajo (i)

1 INDICE

» Registro ordenado de los epigrafes del trabajo con
la paginacion correspondiente

» Formato adecuado: uniformidad

- El indice establece cual sera la subdivision logica

- Reproducir el resumen, introduccidn, el titulo de
todos los capitulos y apartados, ademas de las
conclusiones

» Incluir la mencién —si hay— de apéndices y anexos

- Referencias bibliograficas



Partes del trabajo (ii)

d RESUMEN
* Es la carta de presentacion del trabajo

v'Debemos captar a nuestro lector
* Con ¢l se comprende globalmente el texto
Compendiar:
o los objetivos
o los principales puntos y hallazgos (evidencias)
o los procedimientos o métodos
o los principales resultados

= Abstract === competencia transversal de la UMU
(CG7. Comprender y expresarse en un idioma extranjero)
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Partes del trabajo (ii bis)

a0 Algunas recomendaciones para elaborar el
resumen:

v Se debe redactar al final

v'En la etapa final del TFG podemos evaluar mejor

o ¢qué debe contener?
o ¢como debo presentarlo?

v"No sale perfecto al comienzo
v'Por tanto, revisalo



Partes del trabajo (iii)

2 Cuerpo del trabajo: INTRODUCCION

» Supone el estado de la cuestion: qué, por qué y
cOmo

- Presentacion sintética del tema de investigacion y
de la contextualizacion del mismo

- Enumeracion de los objetivos generales y
especificos

» Definicion del problema que investigamos o de la
propuesta de analisis que sometemos a
comprobacion



Partes del trabajo

O INTRODUCCION
- Plantear razonadamente las hipotesis del trabajo
 De ellas se deriva la metodologia aplicada

- Anotar las ideas de interés sobre los resultados
que se desgranan en los capitulos

- Enumeracion y descripcion de las partes del
trabajo

- Si he distribuido en apartados, ¢cada uno de ellos
tendra un fin?

- Justificar la pertinencia del estudio: alcance en su
campo de conocimiento
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Partes del trabajo

2 Algunas recomendaciones para la introduccién (1)

Evitar algunos errores frecuentes:

- realizar introducciones grandilocuentes vy

ambiciosas
- remitir a unos a
descripcion
« formular numer
- enunciar ya todos los resultados del trabajo

dentes y recrearse en su

‘/ Conviene precisar los limites del estudio



Partes del trabajo

2 Otras recomendaciones para la introduccion (2)
» Constituye la carta de presentacion del trabajo
v Se demuestra el “saber hacer”

v Puleritud en la redaccion

v" El lector dispone ahora de una idea global y de la
solvencia académica de su contenido

 Revision final, junto a las conclusiones y el resumen
ida

vuelta



Partes del trabajo (iv)

0 Cuerpo del trabajo: los CAPITULOS

» Son el nacleo

- Se consignan las discusiones y los hallazgos

» Se desgranan los objetivos

- Se profundiza en los contenidos

« Se delimita el campo de estudio

- Se trazan dependiendo de la variable de estudio (X
= tema, autor, época, corrientes, etc.)

- Analisis de los materiales (estudios de casos):
textos sincronicos o diacronicos, analisis
lingtiisticos, muestras dialectales, manuales, etc.



Partes del trabajo (iv bis)

2 Cuerpo del trabajo: los CAPITULOS
- Hacer uso de tablas, graficos y figuras pertinentes

»Permiten plasmar ideas y reflejar datos

»Ofrecer una breve descripcion de la informacion
consignada

« Estan en consonancia con el tema de cada seccion

»Coherentes con los planteamientos introductorios
- ¢Es conveniente advertir de las limitaciones del
estudio? Modestia

- Pero subrayar su validez con los objetivos
marcados



Partes del trabajo (v)
0 CONCLUSIONES

- Fase de evaluacion y sintesis de los resultados alcanzados

- Enumeracion y recapitulacion de las respuestas a los
objetivos generales y especificos

- Explicar como contribuyen a la consecuciéon de nuestra
propuesta inicial

- Insinuar un futuro desarrollo de ideas o nuevos caminos

 Correspondencia entre la conclusion y la introduccion

»Es el momento de manifestar qué hemos formulado en
este trabajo

- Cerrar con una frase que redondee de forma elegante
alguna afirmacion contenida en la introduccion, etc.




Partes del trabajo (viy vii)
OBIBLIOGRAFIA

 Seguir las recomendaciones de estilo indicadas en la sesion

“Bibliografia y formato” de este Seminario

OAPENDICES Y ANEXOS

» Solo si aportan informacién de utilidad para el analisis

- Si es pertinente, incorporar los recursos
complementarios para que el lector disponga de la

documentacion manejada

- Completan el cuerpo del trabajo
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6. Lecturas recomendadas

<rGarcia Sanz, M2 Paz y Martinez Clares, Pilar (coord.)
(2012): Guia practica para la realizacion de Trabajos Fin
de Grado y Trabajos Fin de Master. Murcia: Edit.um.

<rMartinez, Luis Javier (2013): Como buscar y usar
informacion cientifica. Guia para estudiantes
universitarios. Santander: Universidad de Cantabria.

<rMuhoz-Alonso, Gemma (2012): Estructura, metodologia y
escritura del Trabajo de Fin de Master. Madrid: Escolar y
Mayo Editores.



