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El portafolio se estructurara en los siguientes apartados:

I. Fichas de seguimiento de las practicas: el centro escolar y su contexto, orga-
nizacién y gestion del aula y procesos de ensefianza-aprendizaje.

II. Informe final.

I. FICHAS DE SEGUIMIENTO

1. El centro escolar y su contexto
a) a) Describir la dedicacién horaria del maestro tutor diferenciando horas lec-
tivas y no lectivas. (Fichal).

b) b) Identificar los criterios pedagdgicos de elaboracién de horarios y comentar
su uso. (Ficha 2).
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¢) Describir en qué consiste el Programa de Gestién de Centros (Plumier XXI),
sus utilidades y los apartados a los que tienen acceso los tutores.(Ficha 3).

d) Profundizar en el Plan de Atencién a la Diversidad (PAD):

dl. De las Medidas de Atencién a la Diversidad, identificar las actuaciones
generales y medidas ordinarias que se estan desarrollando en la etapa de
Educacién Infantil en el centro. (Ficha 4).

d2. Identificar los protocolos de actuacion en la organizacién y coordinacion
entre el personal docente del centro, y entre este y el personal de aten-
ci6n educativa complementaria (u otro personal externo al centro que
intervenga con el alumnado). (Ficha 4).

e) Profundizar en el Plan de Accién Tutorial (PAT):

el. De entre las actividades desarrolladas en el periodo de practicas, selec-
cionar y describir una realizada con el alumnado, otra con las familias y
una tercera con otros profesores. (Ficha 5).

e2. Describir el uso que el tutor hace del Cuaderno de Tutorfa. (Ficha 5).

f) Identificar los Organos de Coordinacién Docente, los temas abordados por
cada uno de ellos y describir los mecanismos de coordinacion. (Ficha 6).

2. Organizacién y Gestion del aula.

a) Describir como se distribuyen y utilizan en el aula los recursos materiales,
espaciales y humanos atendiendo a las caracteristicas del alumnado. (Ficha7).

b) Identificar y describir las rutinas en el horario semanal del maestro tutor.
(Ficha 8).

3. Procesos de Ensenanza-Aprendizaje.

a) Describir la diversidad del alumnado y sus implicaciones organizativas y/o
metodoldgicas para el desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje en el
grupo-clase. Si hay alumnado que necesita de medidas especificas de atencién
a la diversidad, explicar cuéles. (Ficha 9).

b) Enumerar las actividades curriculares realizadas en un dia cualquiera, en-
marcandolas en la programacion del aula. (Ficha 10).

c¢) Describir alguna actividad realizada por el estudiante de practicas con el
alumnado de su clase. (Fichall).

4. Reflexién sobre los seminarios transversales. (Ficha 12).

II. INFORME FINAL DE LAS PRACTICAS

Se realizara un informe final de 6 a 8 paginas sobre «La importancia del tutor y de
la heterogeneidad del alumnado como factores determinantes para una buena practica
profesional en el &mbito escolar».
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Aspectos formales en la entrega del portafolio

En la elaboracién del portafolio se deben seguir los siguientes aspectos formales:

Los trabajos se presentaran mecanografiados, grapados o encuadernados (sin clips),
y con todas sus paginas numeradas.

En la portada del trabajo deben especificarse todos los datos de identificacion
pertinentes:

Titulo del trabajo. Centro donde se realizan las practicas.
Nombre del autor y DNI.

Asignatura.

Titulacién, curso y grupo al que se pertenece.

Ano académico.

Profesor que lo tutoriza y la fecha de entrega.

En la pagina siguiente debe figurar un indice paginado que incluya los temas
tratados.

El tipo de letra serd Times New Roman o similar, de 11 puntos y el interlineado
de 1,5. Margenes inferior y exterior de 2,5 cm., superior 3 cm. e interior de 3,5 cm.

Se deberan evitar dibujos, fotografias y decoraciones innecesarias.

Criterios de evaluacion

1. Fichas de seguimiento:

Adecuada seleccién de la informacién incluida.
Rigor en la organizaciéon de la informacién.

Correcta redaccion, ortografia y expresion.

2. Informe final

creative

Correcta redaccion, ortografia y expresion.

Redaccion ajustada al tema que se propone. Profundizacion en la problemati-
ca planteada y orden en la exposicién.

Capacidad de relacién del tema en cuestion con los contenidos disciplinares
cursados en el Grado de Maestro en Educacion Infantil.

Fundamentacion de acuerdo al plan de practicas, poniendo en relacién sus
distintos apartados y pretensiones con la realidad del centro de practicas.

Sintesis reflexiva de los contenidos trabajados para cada uno de los Ambitos.

Reflexién fundamentada sobre los multiples y diversos factores condicionantes
de la practica escolar y su relativa incidencia en funcién de las concretas
caracteristicas del grupo.

Reflexién fundamentada de repercusiones positivas y negativas para el ejer-
cicio docente del estudiante.
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FICHA 1. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Describa la dedicacion horaria del maestro tutor diferenciando horas lectivas y no lecti-
vas.

1. Enumere las tareas realizadas por el maestro tutor en las horas lectivas

2. Enumere las tareas realizadas por el maestro tutor en las horas no lectivas

3. Realice una breve descripcién de su distribucién entre horas lectivas y no
lectivas

creative .
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FICHA 2. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Identifique los criterios pedagdgicos de elaboracion de horarios y comente su aplicacion.

1. Enumere los criterios pedagdgicos de elaboraciéon de horarios.

2. Comente brevemente co6mo se han aplicado.

creative .
@commons FACULTAD DE EDUCACION (UNIVERSIDAD DE MURCIA) 15



FICHA 3. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Describa en qué consiste el programa de Gestion de Centros (Plumier XXI), sus utili-
dades y los apartados a los que tienen acceso los profesores.

1. Breve descripcion
En qué consiste el programa de Gestién de Centros (Plumier XXI)

2. Utilidades

3. Apartados a los que tienen acceso los maestros tutores.
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FICHA 4. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Profundice en el Plan de Atencién a la Diversidad (PAD)

1. De las Medidas de Atenciéon a la Diversidad, identifique las actuaciones
generales que se estan desarrollando en la etapa de Educacién Infantil en el
centro.

2. De las Medidas de Atencién a la Diversidad, identifique las medidas or-
dinarias que se estan desarrollando en la etapa de Educacién Infantil en el
centro.

3. Identifique los protocolos de actuacién en la organizacién y coordinacién
entre el personal docente del centro, y entre este y el personal de atencién
educativa complementaria (u otro personal externo al centro que intervenga
con el alumnado).
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FICHA 5. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Profundice en el Plan de Accion Tutorial (PAT)

1. Describa una actividad relacionada con el alumno.

2. Describa una actividad relacionada con las familias.

3. Describa una actividad relacionada con otros profesores.

4. Cuaderno de tutoria: breve descripcién del uso que hace su maestro tutor.

creative .
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FICHA 6. EL CENTRO ESCOLAR Y SU CONTEXTO

Identifique los Organos de Coordinacion Docente, los temas abordados por cada uno de
ellos y describa los mecanismos de coordinacion.

1. Enumere los Organos de Coordinacién.

2. Describa los temas abordados por cada uno de ellos.

3. Describa los mecanismos de coordinacion.
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FICHA 7. ORGANIZACION Y GESTION DEL AULA

Describa como se distribuyen y utilizan en el aula los recursos materiales, espaciales y
humanos atendiendo a las caracteristicas del alumnado.

1. Describa las diferentes zonas del aula y su funcion.

2. Recursos del aula
= Enumere los tipos de recursos materiales

» Enumere los recursos humanos

3. Adecuacién de los recursos a las caracteristicas del alumnado
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FICHA 8. ORGANIZACION Y GESTION DEL AULA

Identifique y describa las rutinas en el horario semanal del maestro tutor

1. Identifique las rutinas.

2. Comente su distribucion en el horario semanal del maestro tutor.

creative .
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FICHA 9. PROCESOS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Describa la diversidad del alumnado y sus implicaciones organizativas y/o metodoldgicas
para el desarrollo del proceso de ensenanza-aprendizaje en el grupo-clase. Si hay alum-
nado que necesita de medidas especificas de atencion a la diversidad, explicar cudles.

Alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo (necesidades educati-
vas especiales, dificultades especificas de aprendizaje e integracién tardia en el sistema
educativo espafiol)

Numero.
Necesidades que presentan.

Medidas ordinarias tomadas (estrategias organizativas y metodologicas: apoyo
individual, grupos flexibles, adaptaciones no significativas. . . )

Medidas de apoyo especifico (adaptaciones significativas).

Profesionales que intervienen y organizacién de los mismos.
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FICHA 10. PROCESOS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Enumere las actividades curriculares realizadas en un dia, enmarcdindolas en la Progra-
macion de Aula.

1. Enumere las actividades curriculares en un dia cualquiera

2. Enmarque cada actividad en la programaciéon del aula de su tutor, iden-
tificando los diferentes elementos de la unidad didactica a la que pertenece
(objetivos, contenidos...)
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FICHA 11. PROCESOS DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Describa alguna actividad realizada con el alumnado de su clase Utilice una ficha para
cada una de las actividades descritas.

1. Denominacién de la actividad

2. Finalidad

3. Breve descripciéon

4. Implicacion del estudiante en practicas

5. Participacion del tutor, en su caso.
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FICHA 12. REFLEXION SOBRE LOS SEMINARIOS
TRANSVERSALES

De los seminarios transversales a los que has asistido, destaca tres aspectos que consi-
deres mds significativos de cada uno y explica su importancia para tu labor como futuro
maestro/a.
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