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1  INTRODUCCION GENERAL

:Qué es CANVAS?

Es un sistema de gestién de aprendizaje conocido también como LMS (Learning System

Management).

Cuenta con tecnologia actualizada y por la cantidad de prestaciones que ofrece, su uso se extiende

cada vez mas entre universidades de gran prestigio de todo el mundo.

Entre las ventajas mas destacadas estan las facilidades que ofrece para compartir informacién,

debatir e interactuar en tiempo real y formar comunidades de aprendizaje.

Su interfaz es muy sencilla y permite la integracién con mas de 200 aplicaciones, y al estar
soportada en Tecnologia Responsive, hace que la experiencia de ensefianza-aprendizaje sea
portable. Asi, todos los cursos se pueden visualizar las 24 horas al dia durante los 7 dias de la

semana en todos los dispositivos conocidos.

Por otra parte, los profesores pueden configurar diferentes actividades académicas para el

tratamiento de los contenidos, el trabajo colaborativo y la evaluacién.

Del mismo modo, la interaccion entre docente y alumno se ve reforzada con el aprovechamiento
de las herramientas de comunicacién, donde resalta la interaccion con videoconferencias, chats,

y férums.

Ademas, CANVAS, cuenta con diferentes funciones para que los alumnos puedan establecer los
mecanismos de seguimiento y control de los cursos en los que participan. En este sentido

podemos mencionar:

— Elsilabo del curso.

— Participar en los foros.

—  Recibir comunicacién sobre eventos, novedades y anuncios internos.

— Compartir materiales y presentaciones.

— Enviar tareas y trabajar en equipo con sus compafieros.

— Consultar informacién externa a través de enlaces a otras paginas WEB.

— Responder a evaluaciones.



A partir de lo anterior, hemos elaborado esta guia con el objetivo de facilitar la interaccién de los
profesores con la plataforma CANVAS en dos direcciones concretas:
1. La personalizacién de la cuenta y la navegacién basica

2. Eldisefio de las acciones formativas paso a paso.

2 ACCESO A CANVAS

2.1 Sobre el acceso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma debemos seguir los siguientes pasos:

1. Abriremos el navegador de internet.

2. En la barra de direcciones pondremos la direccién: https://enae.instructure.com/login/canvas

ENAE

BUSINESS SCHO!

Correo electrénico

Contrasena

M Permanezca conectado oy o
Iniciar sesion

;Olvidé la contrasena?

Avuda Politica de privacidad Politica de uso aceptable  Facebook

Twitter

< INSTRUCTURE

3. Una vez en la pagina de acceso, ingresa tu email y la clave de acceso.
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Descripcion de los principales paneles de CANVAS.


https://enae.instructure.com/login/canvas

PANEL DE USUARIO

PANEL INFORMATIVO
AUXILIAR

TABLERO

/_ CAJA DEL CURSO
Tablero / : E N A

BUSINESS SC} L .

Préximos Ver el calendario

Nada para la siguiente semana

Cuenta
Valoracion reciente

Administrad
or

D WORKSHOP ANALITICA ESPACIAL
Comenzar un nuevo curso
Tablero WORKSHOP

Sl B ¢ &

Calendario

Nada por ahora

Ver las calificaciones

&

Bandejade
entrada

Politica de privacidad Politica de uso aceptable Facebook Twitter

(cd < INSTRUCTURE

3 PERSONALIZACION DEL PERFIL

Esta herramienta permite configurar el perfil de usuario colocando una foto, agregando un correo

personal, nimero de teléfono para notificaciones y afiadir servicios adicionales (Skype, Twitter,

LinkedIn y Google Drive).




1. En el panel de usuario accedemos a la

31 Configuracidn del perfil. .
herramienta de cuenta.

E @ °

. Ledian Valle

Cuenta

Administrad
or

2. Nos situamos en el panel
“PERFIL"

Cerrar sesion

Notificaciones

VL

Archivos Se desplegara una pantalla
informativa con los datos

%) Perfil

Tablero

Canfpac s basicos de nuestro perfil.
Calendario
Bandejade
entrada
v
E = Perfil de Ledian Valle i
. Notificaciones )
Cuent |Pe,ﬁ, Ledian Valle
Archivos
Adm:‘:mad Configuraciones Contactar
m Noha e istrados, puede agregar algunos en la pdgina de

configuraciones
Tablero L

3. Para afadir informacién

—
= Biografia : :
Cursos B hacemos clic en la opcién
PhD from the University of Murcia. Changing the world from Leadership and
=7 [} ”
Social Innovation. CONEIGURACIONES
Calendario
& Enlaces
Bandeja de Ledian Valle no ha agregado vinculos

entrada

(cd




En la ventana de configuracién se tiene la opcién de colocar: a) nuestra foto b) afiadir medios

de contacto y c) servicios externos.

A) Colocando nuestra foto.

el sistema por defecto.

1. Hacemos clic en la imagen que tiene

Notificaciones
Perfil
Archivos

Configuraciones

Nombre completo:

Nombre de exhibicion:

Nombre clasificable:

' Configuracion de Ledian Valle

Ledian Valle

Este nombre serd usado por los profesores para las calificaciones.

Ledian Valle

Otros veran este nombre en los foros de discusién, mensajes y comentarios.

Valle, Ledian

Este nombre aparece en las listas clasificables.

Correo electrénico predeterminado: ledianvm@gmail.com

Idioma:

Zona horaria:

(Espanol) predeterminado del sistema

Madrid

1. Cargar una imagen
desde el PC.

Seleccionar imagen o§ perfil

2. Hacer una foto

3. Cargarla desde
una aplicacién
externa

Cargar una imagen |

lacer una foto I|(sde Gravatar

elegir unaimagen

Coneit m




B) Afiadiendo servicios. Ejemplo Twitter.

Otros servicios

Haga clic en cualquier servicio para
registrarlo:

4 Twitter

Autorizar Twitter X

Acceso a Twitter
| = |
& “ Twitter es un servicio destinado a publicar e
interactuar con mensajes cortos. Si posee una cuenta
de Twitter, puede registrarla aqui. A continuacién, si

elige la opcion de que los demas miembros de su
curso o grupo puedan ver sus servicios registrados,
podran conectarse facilmente a su cuenta de Twitter.

También puede suscribirse para recibir notificaciones
en su cuenta de Twitter. Estas notificaciones se le
enviaran como mensajes directos a usted mismo y no
apareceran en su flujo publico.

Autorizar acceso a Twitter
A

C) Afiadiendo correo electrénico y niimero de teléfono.

Maneras para contactar

Direcciones de
correo electrénico

ledianvm@gmail.com ¢

ledian.valle@um.es Ty
ledianvalle@enae.es [}

—- Direccién de correo electrénico

Otros contactos Tipo

— Método de contacto

Servicios registrados

|:|.> L] Twitter

ver su perfil &

Registrar método de contacto

Correo electrénico Texto (SMS)

Numero celular

mov

Proveedor de telefoni [Seleccionar proveedor de tel

Correo electrénico pafa
SNIS

Registrar SMS

l

Seleccionamos nuestro
proveedor de telefonia

Registrar método de contacto

Correo electrénico Texto (SMS)

Direccién de correo
electronico

teléfono

Escribimos nuestro de

|

Escribimos nuestro de
email.

Registrar correo electrénico ‘\

Activamos el registro




Para cumplir con el dltimo paso en la configuracién de nuestro perfil,

“PERFIL"

regresamos a la opcién

Notificaciones

1
Perfil I
|

Archivos

| Configuraciones

— Configuracién de Ledian Valle

' Configuracion de Ledian Valle

Nombre completo:

Nombre de exhibicion:

Nombre clasificable:

Correo electrénico predeterminado:
Idioma:

Zona horaria:

Ledian Valle
Este nombre serd usado por los profesores para las calificaciones.
Ledian Valle

Otros veran este nombre en los foros de discusion, mensajes y comentarios.

Valle, Ledian

Este nombre aparece en las listas clasificables.
ledianvm@gmail.com
(Espanol) predeterminado del sistema

Madrid

Manera para Iniciar la sesion

Organizacion

Iniciar sesion

ENAE Business School  ledianvm@gmail.com

Maneras para contactar

Direcciones de
correo electrénico

ledianvm@gmail.com ¥
ledian.valle@um.es ]
ledian.valle@enae.es ]

— Direccién de correo electrénico

Otros contactos Tipo

-+ Método de contacto

A Editar las configuraciones

Y Descargar entregas

Una vez en la pantalla perfil, hacemos clic en los tres puntos situados en la parte superior

derecha. Luego hacemos clic en “EDITAR PERFIL".

Notificaciones
Perfil
Archivos

Configuraciones

— Perfil de Ledian Valle

Ledian Valle

4 Contactar

No hay servicios registrados, puede agregar algunos en la pagina de

configuraciones

Biografia

PhD from the University of Murcia. Changing the world from Leadership and

Social Innovation.

Enlaces

Ledian Valle no ha agregado vinculos

Editar el perfil

Detalles de la cuenta

En esa pantalla, tendremos que activar, en la opcién “CONTACTAR’, la via que hemos

seleccionado y después debemos hacer clic en “GUARDAR EL PERFIL". Esta informaci6n sera

publica.




32 Notificaciones

Con esta opcion tendremos la posibilidad de estar actualizado en cada momento, determinando,
incluso la inmediatez con la que queremos ser notificados.

Hacemos «clic en Obcién 1: Notificacis Oocién 2 Envi
. . cién 1: Notificacién :
notificaciones \ P . .pc1'on nviar resumen
inmediata diario.
Ledian Valle > Preferencias de notificacjon

Notificaciones

Perfil

Archivos

Preferencfas de notificacion

I +/ Notificarme de inmediato I

[ Enviar el resumen diario|

I Enviar el resumen semanal I X No enviarme nada

Configuraciones Actividades Direccion lfle.correo ireccion lEIe.correo Direccién de corfeo
electrénico electrénico
del curso ledianvm@gmail.com ledianvalle@um.es
Fechade entrega ©] X M © X

Politicas de o
v v X
calificacion .® .®
Contenidodel curso [l © M © X
Calendario . .
& Archivos ®  © X
Bandejade Anuncio ® X M © X
entrada
Anuncio creado por ® o
= M © X
(Cg usted .

-

Opcion 3: Enviar
resumen semanal.

un . .
Opcidén 4: No enviar.

Las opciones que estan activas son aquellas que estan seleccionadas con color de fondo verde y

pueden ser cambiadas seglin su preferencia

X

BEo
Eo

Eo
BEo
BEo

Eo

]
X

B @
X | X

ED
X

ED
X
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4 ENTORNO DEL CURSO

La identificacion del curso tendra dos partes: a) el nombre del curso b) niimero de seccién. Este ntimero
de seccién es importante porque diferencia el curso de otros.

Cursos

WORKSHOP ANALITICAESPACIALO01 |~

Cuenta

Todos los cursos

Administrad

or iBienvenido a sus cursos! Para personalizar la
lista de cursos, haga clic en el vinculo "Todos Informacién del curso.
los cursos" y destaque los cursos que desea

Tablero

Cursos

Calendario

&

Bandejade
entrada

(C2

mostrar.

E o - ~ ENAE

BUSINESS
WORKSHOP ANALITICA ESPACIAL 001

Préximos Ver el calendario

Nada para la siguiente semana
Todos los cursos G C

Cuenta

Administrad Valoracién reciente

iBienvenido a sus cursos! Para personalizar la Nada por ahora

lista de cursos, haga clic en el vinculo "Todos

los cursos” y destaque los cursos que desea Comenzar un nuUevo curso

Tablero
mostrar.

Ver las calificaciones

Cursos

Calendario

&b

Bandeja de
entrada

Cd

Politica de privacidad Politica de uso aceptable Facebook Twitter

\

Acceso a todos los cursos en
los que estamos participando




E Todos los cursos

—+ Curso
Administrad Curso Apodo Periodo Inscrito como Publicado
or
¥¢ |m Creciendo con Canvas Profesor Si
%)
Tablero
¥¢ |m Data Science for Business Profesor Si
Cursos
¥ m El papel del Gestor de Canvas Estudiante Si
Calendario Y% |m Entregas SCORMs Estudiante Si
Bandejade ¥ |m Formacién Canvas Estudiante Si
entrada
(c4 ¥¢ | m Higher-Ed-Spanish-1 Estudiante Si
Todos los cursos en los que se
participa
E 7 m Data Science for Business Profesor Si
— % mE papel del Gestor de Canvas Estudiante Si
(o ¢ ®m Entregas SCORMs Estudiante Si
¢ m Formacién Canvas Estudiante Si
Administrad
or
wom Higher-Ed-Spanish-1 Estudiante Si
¢ m Higher-Ed-Spanish-1 Profesor Si
Cursos
¢ ®m Marketing Digital Profesor Si
SLUEE | & [l WORKSHOP ANALITICA ESPACIAL 001 Profesor Si
Bandejade » .
S Futuras metriculaciones
-
c Curso Apodo Periodo Inscrito como Publicado v

AN

Curso que veremos en el
tablero.

4.1 Bandeja de entrada

La bandeja de entrada es la herramienta que nos permite establecer comunicacién con los alumnos, de
manera grupal o de manera individual.
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En el panel de usuario elegimos la bandeja de entrada y dentro de ello seleccionamos redactar un nuevo

mensaje.
Todos los cursos - Bandeja de entrada g
Seleccionamos “NUEVO
MENSAJE".
Calendario
&
Bandeja de
entrada
(C2
Commons
©)
Accedemos a la bandeja de
entrada
Escribir un mensaje X
Curso Seleccionar curso =
Para

Tema | Sintema

[ Enviar un mensaje individual a cada destinatario

Ventana para
————| nuevo correo.

P

En esta ventana tendremos varias opciones de configuracién del correo.

13



Opcién A: CURSO. Con esta opcién podemos seleccionar los destinatarios en cada uno de los cursos
en los que participamos, haciendo clic en “SELECCION DE CURSO”

Escribir un mensaje X

:> Cursof Seleccionar curso 52

Para @

Tema

[[] Enviar un mensaje individual a cada destinatario

{;) ?: ancelar

P

Se desplegaran dos opciones:

Opcién 1: “CURSOS FAVORITOS”. Aqui, por defecto, nos aparecera el curso que tenemos activado,
aunque también nos ofrece la posibilidad de iniciar una bisqueda introduciendo el nombre del curso.

Escribir un mensaje X
Curso Seleccionar curso bt P?nel Para la
basqueda
Para Seleccionar curso . ren Favarite 4+ — Bl introduciendo

B ) caracteres.

Cursefaydns WORKSHOP A...PACIAL 001
Ud uesurigaLdnio

Mas cursos

Curso favorito

|

14



La opcién 2 nos permite acceder a los demas cursos en los que participamos, pero que no
tenemos activados como favoritos en ese momento. Al igual que la opcién A, nos permite
hacer la biisqueda introduciendo los caracteres en el panel de bsqueda.

Escribir un mensaje X
Curso Seleccionar curso >
Panel para la
Para Seleccionar curso bﬁsqueda
. ___———| introduciendo
ema ;
Cursos favoritos s c . caracteres.
y
Ms cursos Creciendo con Canvas

Data Science for Business

El papel d...de Canvas
Entregas SCORMs
Formacién Canvas —_—

Otros cursos
en los que se

participa
Higher-Ed-5panish-1

Marketing Digital

A

La opcién B de esta pantalla nos da la posibilidad de seleccionar el o los contactos a los que

enviremos el mensaje. Al igual que la opcion anterior, ofrece varias posibilidades de
seleccion.

Para ello, la opcién “PARA” podremos:
A: Introducir directamente la direccién del destinatario.

B: Seleccionar direccidn de la libreta de contactos.

15



Para

Escribir un mensaje

Curso Seleccionar curso

Panel para la introduccién

de la direccién del contacto

Tema Sintema

[1 Enviar un mensaje individual a cada destinatario

B

Cancelar Enviar

Acceso a
libreta
contactos.

la
de

4

Al acceder a la libreta de contactos, estos apareceran organizados por cursos, por lo que tendriamos
que acceder al curso al que pertenece nuestro contacto. Una vez en el curso, la libreta de contactos los
distingue por roles. Concretamente dos: profesores y alumnos. Alli podras selecciona si envias el
mensaje a todo el grupo o solo a un destinatario.

Otra alternativa para el acceso a la libreta de contactos es haciendo clic en el icono de libreta de
contacto (1) situado en la parte superior derecha del panel principal de la bandeja de entrada o

introduciendo la direccién/ nombre del contacto en el panel de biisqueda (2).

Bandeja de

entrada

(cd

‘Commons

(©)

Ayuda

Todos los cursos

Bandeja de entrada

@

16




La opcién “TEMA" (1), nos permite poner un titulo a nuestro mensaje. Para facilitar la funcionalidad de
la plataforma en todos los dispositivos, es recomendable usar titulo de temas cortos.

Escribir un mensaje X
Curso Seleccionar curso =
Para
I -
Tema Sin tema
Enviar un mensaje individual a cada destinatario

@@ Cancelar Enviar

P

Por ltimo, la opcién Enviar un mensaje individual a cada destinatario permite enviar los mensajes
por separado a los destinatarios.

4.2 Calendario.

La opcién “CALENDARIO" permite la organizacién y seguimiento de las actividades programadas en
cada uno de los cursos en los que participamos. Al igual que otros calendarios, se puede organizar por
“semana, mes y en formato agenda”

Hoy < — marzo2020 Semana Agends |+ < marzo2020 >
24 25 26 27 28 29 1

LUN. MAR. MIE JUE. VIE. SAB. DOM. Bl: + 5 6 7 8

24 25 26 27 28 29 1 710 1112 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29
an a1 1 2 2 4 s

2 # 4 ° é 7 8 + CALENDARIOS
B Ledian Valle
WORKSHOP ANALITICA
9 10 1 12 13 14 15 ERaA o
B Creciendo con Canvas
B DataScience for Business
El papel del Gestor de Canvas |
16 17 18 19 20 21 22 B Entregas SCORMs
B Formacién Canvas
B Higher-Ed-Spanish-1
B Marketing Digital
23 24 25 26 27 28 29
» SINFECHA
30 31 1 2 a 5 [5] Feed del calendario

17



5 CONFIGURACION DE UN CURSO

5.1 Configuracion de los datos principales del curso y sus detalles.

El proceso de organizacién de un nuevo curso en CANVAS es fécil e intuitivo y se inicia en la seccién
“TABLERO" activando la opcién “COMENZAR UN NUEVO CURSO".

1. Hacemos clic en la
opcién “TABLERO”.

ENAE

BUSINESS

LR M",'ﬂ' Préximos [3] Verel calendario
i S

Nada para la siguiente semana

Adminis trad Valoracién reciente

orF 3 e Nada por ahora

(%) WORKSHOP ANALITICA ESPACL...
Tablero WORKSHOP

B =X )

Calendario

&

Bandeja de
entrada

(C2

Comenzar un nuevo curso ||

Ver las calificaciones

©)

2. Hacemos clic en la opcién
comenzar un nuevo curso.

Activada la opcién “COMENZAR UN NUEVO CURSO" se desplegara una ventana en la cual debemos
introducir el nombre del curso y establecer el tipo de licencia del contenido. En el desplegable
seleccionamos “DOMINIO PUBLICO” y activamos “CREAR UN NUEVO CURSO".

18



Comenzar un nuevo curso

Nombre del curso

/

/

3. Introducir titulo del

curso

Nombre corto

Licencia de contenido

i

6. Activamos la
visibilidad  del

curso.

e U ey

7. Creamos el
nuevo curso

Curso para profesores

Esto se mostrara en lugares con poco espacio

Dominio pablico 3

m |Hacer que el curso se pueda ver
publicamente

(los datos de los estudiantes seguirdn siendo

privados)

AN

4. Codigo del
curso.

Crear un curso

5. Tipo de
licencia del
contenido del
curso.

Una vez creado el nuevo curso con la informacién inicial, se nos abrira la pantalla de “MODULOS".
Ya en esta pantalla nos dirigimos a la opcién “CONFIGURACIONES" (1) para continuar con los
“DETALLES DEL CURSO" (2).

19




/ 2

= Curso > Settings / 1

Pégina de Inicio Detallesdelcurso ] Secciones  Navegacion  Aplicaciones  Opciones de funcionalidad @ CompartiraCommons

Anuncios 4 .
Detalles del curso El cursose haocultado ™ 63 Vistadel estudiante

Tareas ]

= A i Estadisticas del curso
Foros de discusién

Calificaciones {31 Calendario del curso
imagen: Seleccionar imagen
Personas & Finalizar este curso
Péginas @

Cursos Tl Eliminar este curso
Archivos ]

Nombre: Curso para profesores 15 Copiar este curso
Programa del curso
Competencias & Cédigo del curso: Curso 2 Importar contenido del
curso
Evaluaciones ] Curso Plantilla: | Habilitar curso como curso plantilla
. L Exportar contenido del
Médulos @ i 4 (2015 ;
Zona horaria: Madrid (+01:00/+02:00) v curso
Conferencias
Identificacion del SIS: 1) Restablecer el contenido
Colaboraciones del curso
Nuevas analiticas Subcuenta: Manually-Created Courses . .
& Validar los vinculos en
tenido
Chat ) conl
Perfodo: Perfodo predeterminado

|Conﬁguracicnes

. - . - Usuarios actuales
Cambiar Ias fechas de los cursos puede anular las configuraciones dela disponibilidad de los periodos y Ia ubicacién en la pagina de Cursos v el Tablero.

Al activar la pestaiia “DETALLES DEL CURSO" contaremos con un grupo de opciones para configurar
nuestro curso. Veamos cada una de ellas.

1. La primera opcion es “imagen”, la cual nos permite colocar la imagen que identificara el curso. Para
insertarla, hacemos clic en seleccionar imagen (1) y se abrira una nueva pantalla con dos opciones A)
Agregar imagen desde la computadora y B) Agregar imagen desde un banco de imagenes predefinidas
por CANVAS. Teniendo claro de dénde cargaremos nuestra imagen, hacemos clic en C) cargar imagen.
Esto nos llevara hasta nuestro ordenador y, siguiendo un proceso habitual, seleccionamos la imagen
deseada y estd sera incorporada como identidad de nuestro curso.

En este sentido es recomendable cargar imagenes desde “la computadora”, pues el banco de iméagenes
de CANVAS posee una oferta limitada.

Detalles del curso 1

Imagen: Seleccionar imagen

20



~

Seleccionar imagen \

Computadora Unsplash

o

i

Cargar imagen

Una vez incorporada la imagen, tendremos la posibilidad de eliminarla o cambiarla, utilizando las
opciones “CAMBIAR IMAGEN" y “ELIMINAR IMAGEN" que apareceran al hacer clic en el circulo
que rodea los tres puntos verticales (1), situado en el extremo superior derecho de la imagen.

Detalles del curso

Imagen:

Del mismo modo que se puede incorporar la imagen del curso, en esta pantalla se puede:
- Actualizar el nombre del curso.

- Actualizar/ Corregir el cédigo del curso.

- Establecer la zona horaria en la que se impartira el curso.

- Establecer las fechas de inicio y finalizacién del curso.

- Establecer restricciones a la participacién de los estudiantes.

- Limitar el peso de los materiales que se comparten.

- Ajustar el tipo de licencia bajo la cual se imparte el curso y limitar el uso de materiales.

21



- Establecer la visibilidad del curso.
- El formato.
- Elaborar una breve descripcién del curso.

Ademas, se podran activar otros detalles del curso, haciendo clic en la pestafia “Mas opciones” (1)
situada en la parte inferior, después del cuadro para la descripcion del curso. Una vez establecidos
los parametros que se deseen, se actualizaran los detalles del curso, haciendo clic en “Actualizar
detalles del curso” (2).

mas opciones

Actualizar detalles del curso

5.2 Organizando el panel de navegacion del curso

El panel de navegacién del curso nos permite acceder a cada una de las partes que configuran el curso
en el que estamos trabajando. De ahi que la organizacién que tenga, facilitara el acceso de los usuarios
a los contenidos, haciendo la interfase mas amigable.

Para organizar este panel, accedemos, en la misma pantalla de configuracion (1) a la pestaiia
“NAVEGACION" (2), abriéndose una nueva pantalla con los elementos del panel de navegacién del

L
— Curso > Settings 1«
Pagina de Inicio Detallesdelcurso | Secciones Aplicaciones  Opciones de funcionalidad @ Compartir aCommons
Anuncios & y ’ e s et et
cursosse ha ocultado
Detalles del curso g ista del estudiante
Tareas &

& Estadisticas del curso
Foros de discusién

Calificaciones Calendario del curso
Imagen: Seleccionar imagen
Personas & Finalizar este curso
Paginas R
Cursos [ Eliminar este curso
Archivos F
Nombre: Curso para profesores 1) Copiar este curso
Calendario Programa del curfo
@ Competencias | & Cédigo del curso: Curso 2 Importar contenido del
curso
Evaluaciones & Curso Plantilla: __| Habilitar curso como curso plantilla
. Y, Exportar contenido del
Médulos @ - —_— ;
e Zona horaria: Madrid (+01:00/+02:00) L curso
Conferencigh
Identificacion del SIS: O Restablecer el contenido
@) Colaboracipnes del curso
Nuevas aflalfticas Subcuenta: Manually-Created Courses

& Validar los vinculos en
contenido
Periodo: Periodo predeterminado ¥

| Configuraciones
Usuarios actuales

Cambiar Ias fechas delos cursos puede anular las configuraciones de la disponibilidad de los periodos y a ubicacion en la pagina de Cursos y el Tablero,
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Una vez desplegada la pantalla secundaria con los elementos del panel de navegacién del curso,
podremos organizarlos de manera conveniente, arrastrandolos a la posicién en la que seamos
aparezcan. Para finalizar, hacemos clic en “GUARDAR?” (1) para no perder los cambios realizados.

Pagina de Inicio
Anuncios
Tareas

Foros de discusién

1 Calificaciones

Personas

Péginas

Archivos

Programa del curso
Competencias
Evaluaciones
Médulos
Conferencias
Colaboraciones

Nuevas analiticas

Chat

Con el animo de facilitar la organizacion de los cursos en el campus virtual, se propone que el panel de
navegacién de cada curso esté organizado con el siguiente orden:

Pagina de Inicio
Programa del curso
Médulos
Conferencias
Tareas

Foros de discusion
Chat
Colaboraciones
Evaluaciones
Calificaciones
Archivos

Paginas

Anuncios
Personas
Competencias

Nuevas analiticas

6 CONFIGURACION DE CONTENIDOS. LOS MODULOS.

En este punto avanzaremos en la estructuracién y montaje de los contenidos de un curso en el campus
virtual CANVAS. Es tan fécil, como todo lo que has hecho hasta ahora.
Para iniciar el proceso debes seguir los siguientes pasos.

23



A) En el panel de usuario has clic en “CURSOS” (1). Como resultado en el panel auxiliar que se
desplegara apareceré el nombre o los nombres de los cursos en los que estamos trabajando. Hacemos
clic en su nombre (2) y nos llevara a la pantalla principal o pagina principal.

/
Cursos
e)

Cuenta WORKSHOP ANALITICA ESPACIAL 001

Ve uineere] Todos los cursos
or

m iBienvenido a sus cursos! Para personalizar la
Tablero lista de cursos, haga clic en el vinculo "Todos
= los cursos” y destaque los cursos que desea
mostrar.

Calendario

&

Bandeja de
entrada

(G4

©

Ya en la pantalla principal tendremos tres opciones para la configuracién de los contenidos. La primera
es a través de la “CREACION DE UN NUEVO MODULO (1), la segunda, “AGREGANDO CONTENIDO YA
EXISTENTE" (2) y la tercera, haciendo clic en la pestafia “+ MODULOS” (3).

I

Ver progreso <) Exportar contenido del curs -+ Médulo Estado del curso

9 Publicar

N @ Importar desde Commons
@ Elegir pagina de inicio

& Ver flujo de informacién
del curso

Crear un nuevo médulo & Nuevo anuncio

2 64 Vista del estudiante

&0 Nuevas analiticas

Préximos Ver el calendario

Nada para la siguiente semana

Agregar contenido existente
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Si hacemos clic en las opciones 1y 3 se nos abrira una nueva pantalla que nos ofrecera la opcién
de poner “nombre al médulo” (1) y establecer la “fecha de bloqueo” (2) del mismo y agregamos
el médulo en el botén “Agregar médulo” (3) y se creara el médulo.

Agregar modulo

O Bloquear hasta

Cancelar ‘ Agregar moédulo

Creado el médulo (1), procedemos a organizar los contenidos dentro del mismo haciendo clic en la

pestafia “+" (2) situada en el extremo superior derecho.

+ 1] INTRODUCCION AL CURSO

Ver progreso <) Exportar contenido del curso -+ Médulo :

{+]

=
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Desde la nueva pestafia que se abrir4, se podra disefiar tareas, exdmenes, paginas con textos, archivos,
crear foros, incorporar URL externos, asi como integrar herramientas externas. Veamos algunos
ejemplos.

6.1 Compartiendo un archivo

Con esta opcién podemos poner a disposicién de los participantes en el curso aquellos materiales que
queremos sean utilizados por el alumno.

Para compartir con éxito el material debemos seguir los siguientes pasos:

1) En el panel del curso accedemos a la seccion “Médulos”.

“wyn

2) Hacemos clic en el botén situado a la derecha

Pagina de Inicio Ver progreso <0 Exportar contenido del curso 3
Anuncios & Z
Tareas + 1] INTRODUCCION AL CURSO -+ : /
Foros de discusion
: g, Presentaciénindividual 5 3
Calificaciones = s
Personas
Paginas @
Avchives i v 2| Material complementario + m

Programa del curso
Competencias &
Evaluaciones &
Médulos
Conferencias

Colaboraciones

Nuevasanalitica:

3) En la nueva pantalla, seleccionamos “ARCHIVO”
4) Hacemos clic en “Nuevo Archivo”

5) Cargamos el archivo

6) Finalmente hacemos clic en “Agregar nuevo item”
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3

%

Archivo v

: coursefiles

Liderazgo Transformacional.pdf

5 : course files/course_image

al 2| Material complementario

@ Seleccione el archivo que desea asociar con este mdédulo o agregue un archivo seleccionando "Archivo Nuevo".

Examinar...
Carpeta:| Course files v
6
Colocacién de sangria:  No colocar sangria v y
Cancelar Agregar item
Y nuestro archivo quedara incorporado.
Ver progreso

v 1| INTRODUCCION AL CURSO

B Presentacion individual
Opts

# v 2| Material complementario

<A Exportar contenido del curso -+ Médulo

?  Liderazgo Transformacional.pdf

O +
O
O+
2

Este mismo archivo puede ser compartido en un médulo usando un enlace externo. Para ello, debemos
seguir los pasos 1, 2 del proceso anterior. Después seleccionamos “URL externa” (3), “copiamos la

27




URL" (4), se introduce el “nombre de la pagina externa” (5), decidimos cémo queremos que se abra la

pagina (6) y, por altimo, hacemos clic en “agregar el item” (7).

Agregar item a 2| Material complementario

Agregar | [SNSSEIGE AV 11|2| Material complementario

O’O Ingrese una URL y un nombre de pagina para agregar un vinculo a cualquier URL a este médulo.

LIR| -

:||"|

[Jqargar en una pestaia nueva

Colocacién de sangria:| No colocar sangria s

Cancelar

Agregar item

4

Y tendremos el archivo incorporado (8) desde una pagina externa.

N~

i v 2| Material complementario

@
L

& Liderazgo Transformacional
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6.2 Creando una tarea.

Para crear una tarea seleccionaremos en el desplegable agregar, la opcion “TAREAS" (1), después
haremos clic en la opcion “NUEVA TAREA" (2), colocaremos “El NOMBRE” (3) y por Gltimo haremos
clic en “AGREGAR NUEVA TAREA" (4) y se creara una “NUEVA TAREA” (5) en el médulo.

1
Al item a 1 | INTRODUCCION AL CURSO X
2 |::> Agregal Tarea Iv al 1| INTRODUCCION AL CURSO
@ Seleccione la tarea que desea asociar con este médulo o agregue una tarea seleccionando “Tarea nueva".
T —
Tareas
3
Nombre de la tareg
4
Colocacién de sangria:  No colocar sangria s
=|
5. Nueva tarea
Ver progreso <2) Exportar contenido del curso -+ Médulo
creada
+ 1| INTRODUCCION AL CURSO S| + ’
N ) Tresentaaon personal

Para avanzar en la configuracién de la nueva tarea, podremos hacer clic en los tres puntos
verticales (1) situados en la parte derecha de la tarea donde se desplegaran varias opciones o
haciendo clic sobre la propia tarea para ir a los “DETALLES DE LA TAREA" (2)
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R + 1| INTRODUCCION AL CURSO Q| +

N

Ver progreso <) Exportar contenido del curso

B Presentacién personal
|

—> Aumentar sangria
. Editar

=] Duplicado

1 Movera...
Caminos de dominio

[ Eliminar

@ Compartir aCommons

Se nos abriré una nueva pantalla y accederemos a la opciéon “EDITAR” (1), la cual nos llevaré hasta
la pantalla para la edicién de los detalles de la tarea (2) donde podremos:

A: Redactar las indicaciones de la tarea usando el editor de texto mejorado.

B) Asignar puntos al cumplimiento de la tarea.

C) Crear grupos de tareas.

D) Seleccionar cémo se debe mostrar la calificacién y si cuenta para la evaluacién final.
E) El tipo de entrega

F) El caracter de la tarea: individual o grupal.

G) Activar la revisién por pares.

H) Asignar la tarea.

I) Establecer los plazos para el cumplimiento de la tarea.

Al finalizar la configuracién de los detalles de la tarea, hacemos clic en guardar o guardar y
publicar.
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1\

N

Presentacién personal © Publicar | % Editar

Sin contenido

Puntos Ninguno
Presentando Nada
Fechade entrega Para Disponible desde Hasta
Todos
—+ Rdbrica
[[] Notificar a los usuarios que este contenido ha cambiado ;
Cancelar Guardar y publicar

¢Como corregir una tarea?
Para corregir una tarea utilizaremos la herramienta “SPEEDGRADER” (1)

En la parte superior derecha encontramos la opcién SPEEDEGRADER donde podras corregir las
tareas (archivos).
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Elementos relacipnados
Edit: v
Tarea-1 A | =
@ SpeedGrader™
Envio tarea & Descargar Envio;J
& Reenviar Envios
5 de 7 Envios Calificados
/
Puntos 20
Enviando una carga de archivo
Vencimiento Para Disponible desde Hasta
17 mar Todos 1 feb en 0:00 18 mar en 23:59

En esta ventana se muestra el documento y las opciones que nos ofrece la herramienta.

Tarea-1 4/8 16 / 20 (80%) 7/8

@ JOSTING AVILA VARGAS A 2
Hora limite de entrega: 17 mar en 23:59 - AS5Z-4321-[FAYN--PMINAAREQUO1MP] Calificado Promedio Estudiante

A 30f10 F

Enviado: 20 feb en 18:44

¥4 comment |v| W Draw Highlight aA Text ss¢ Strikeout

{4 Point Comment Archivos enviados: (haga clic para cargar)

(% Area Comment e e
fab TextComment Primer periodo: se registré la produccioén de cada obrera en su area original de

servicio, sin que lo supiese, y se establecié su capacidad productiva en

condiciones normales de trabajo. Ese promedio (2,400 unidades por joven) se —

comparé con el de los demas periodos, el primero de los cuales duré dos

semanas. Calificacion de 20

Segundo periodo: se aislé el grupo experimental en la sala de pruebas, se
mantuvieron normales las condiciones y el horario de trabajo y se midié el ritmo
de la produccion. Este periodo duro cinco semanas y sirvié para verificar el Comentarios de Ia tarea
efecto producido por el cambio de sitio de trabajo.

Tercer periodo: se modifico el sistema de pagos. En el grupo de control se y
pagaba por tareas en grupo. Como los grupos eran numerosos —compuestos
por mas de 100 jovenes—, las variaciones de produccion de cada joven se U
diluian con la produccion del grupo y no se reflejaban en su salario

individual. En el grupo experimental se separé el pago de las jévenes y, como el
grupo era pequefio, ellas percibieron que sus mejores esfuerzos individuales
repercutian directamente en su salario. En este periodo de ocho semanas,
aumento la produccion.

Cuarto periodo: marca el inicio del cambio directo en el trabajo. Se introdujeron
cinco minutos de descanso a mitad de la mafiana y otros cinco a mitad de la
tarde. Se presento un nuevo aumento de la produccion.

Quinto periodo: los intervalos de descanso fueron aumentados a diez minutos
cada uno; de nuevo, aumento la produccion.

Con las herramientas sefialadas podemos hacer las correcciones de modo online:
- La opcién Point Comment, te permite indicar o comentar alguna palabra o parrafo de un texto.
- La opcién Area Comment, te permite indicar el 4rea del texto

- La opcién Text Comment, te permite realizar un comentario acerca del parrafo de un texto.
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. Tarea-1 5/8  154/20(77%)  7/8
O8O G| T s s R R I
Q & |(Jcomment| B A 3of10 |V
= e Enviado: 20 feb en 18:44
T Comment |v| & Draw 4l Highlight a Text s Strikeout  Highlight toot: [ ][] [T][X] &
3 Point Comment Archivos enviados: (haga clic para cargar)
i Areacomment 2gUndo periodo: se aislé el|grupo experimental| en ia saia de pruebas, se Rafael Pérez Lopez: ? caso.doc o

antuvieron normales las condiciones y el horario de trabajo y se midié el ritmo
2 la produccion. Este periodo duro cinco semanas y sirvio para verificar el
efecto producido por el cambio de sitio de trabajo.

= TextComment

Evaluacion
Tercer periodo: se modifico el sistema de pagos. En el grupo de control se

pagaba por tareas en grupo. Como los grupos eran numerosos —compuestos Gelificeaion| 43/ || de20;
por mas de 100 jévenes—, las variaciones dec-preduccién-de-cada joven-sc Rafael Pérez Lopez. Cuales son esa
diluian con la produccién del grupo y no se reflejaban en su salario variariones

individual. En el grupo experimental se separ6 el pago de las jovenes y, como el
grupo era pequefio, ellas percibieron que sus mejores esfuerzos individuales
repercutian directamente en su salario. En este periodo de ocho semanas, Revisar
aumento la produccién.

Comentarios de la tarea

érez Lopez: Podria dar mas

v Rafael Pé
Cuarto periodo: marca el inicio del cambio directo en el trabajo. Se introdujeron detalles
cinco minutos de descanso a mitad de la mafiana y otros cinco a mitad de la

tarde. Se presento un nuevo aumento de la produccion.

G

Quinto periodo: los intervalos de descanso fueron aumentados a diez minutos
cada uno; de nuevo, aumento la produccion.

Sexto periodo: se dieron tres descansos de cinco minutos en la mafiana y

otros tres en la tarde. Se observé que la produccion no aumentd, y hubo quejas

de las jévenes en cuanto al rompimiento del ritmo de trabajo.

Séptimo periodo: se volvid de nuevo a los intervalos de diez minutos, uno por

la mafiana y otro por la tarde. Durante uno de ellos se servia un refrigerio ligero.

De nuevo, la produccién aumento.

Octavo periodo: con las mismas condiciones del periodo anterior, el grupo

experimental comenzé a trabajar hasta las 16:30 horas y no hasta las 17:00 =

Debes tener en cuenta que todas las correcciones y comentarios que se realicen seran visto por todos
los participantes en el curso cuando accedan a CANVAS.
Por tltimo, se pueden corregir tareas subidas en formato PDE, WORD, EXCEL y POWER POINT.

6.3 Creando un examen.

Al igual que una tarea, que puede ser evaluativa o no, CANVAS nos ofrece, de manera intuitiva la
posibilidad de disefiar actividades evaluativas de mayor calado, como puede ser un examen final de
curso en el que estamos participando.

Para ello debemos seguir los siguientes pasos:

- En el panel de navegacion del curso nos dirigimos a la seccién “Médulo” (1). Una vez alli, hacemos

clicenla *“+" (2) del médulo, unidad, o tema en el que queremos ubicar el examen. En la nueva pantalla
seleccionamos, la opcién “EXAMEN" (3) que nos ofrece el desplegable. Después hacemos clic en
“NUEVO EXAMEN" (4), colocamos el “NOMBRE DEL EXAMEN” (5) y hacemos clic en “AGREGAR
NUEVO ITEM” (6) y ya estara creado en el lugar que hemos decidido.

Agregado el nuevo item, continuamos con los detalles del examen. Para ello hacemos “CLIC EN EL
ITEM” (7) nos abrir4 una nueva pantalla para continuar trabajando en los detalles de la evaluacién. En
dicha pantalla debemos hacer clic en la opcién “EDITAR” (8) situada en la parte superior derecha. Se
Nos abrira una nueva pantalla.
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Tareas + 1| INTRODUCCION AL CURSO Of +

Foros de discusion

=. Presentacion individual
Calificaciones § B 0 pts O
Personas
Paginas &
Jrapm— i v 2| Material complementario Q|+
Programa del curso
€ & Liderazgo Transformacional ()

\ Competencias @
o)

\ Evaluaciones

Médulos @ i v 3| EVALUACION FINAL | +

Conferencias

Colaboraciones

Nuevas analiticas

Chat

Configuraciones

\Ag@item a 3| EVALUACION FINAL X

Agregar] Examen v Jal 3] EVALUACION FINAL

,;@ Seleccione el examen que desea asociar con este médulo o agregue uno nuevo seleccionando "Nuevo examen”.
A

Y [Nuevo examen |

Nombre del examen:

Grupo: Tareas P

6
Colocacion de sangria:.  No colocar sangria A
Cancelar Agregar item
R
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v 1I]TINTRUDUUCLUIVINALCUROU i
B gresentacmn individual S
pts
i v 2| Material complementario || &L
| & Liderazgo Transformacional ()
\v 3| EVALUACION FINAL Q| +
%¢ Examen final S

SN

<,

@ Publicado Vista previa A Editar : Items relacionados

@ Moderar este examen

Examen final
¥ SpeedGrader™
Tipo de examen Examen calificado
Puntos O
Grupo de tareas Tareas

Mezclar aleatoriamente las No
respuestas

Limite de tiempo Sin limite de tiempo
Intentos multiples No
Ver respuestas Siempre

Mostrar las respuestas Inmediatamente
correctas

Una pregunta cadavez No

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

- Todos -

‘ Area de trabajo de Windows Ink |

En la nueva pantalla podremos trabajar en los “DETALLES” (10) del examen y la estructura de LAS
PREGUNTAS (11).
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10

\, Detalles Preguntas Caminos de dominio

P

Desde la pestafia “DETALLES" contamos con herramientas que ya hemos visto antes como es el
caso de:

- Editor de texto mejorado.

- Podremos seleccionar el tipo de examen que realizaremos.
- Las opciones en relacién con las preguntas del examen.

- Establecer restricciones de acceso

- Y establecer los criterios de asignacion, incluyendo la fecha de entrega y el periodo en el que
estara disponible el examen.

Al finalizar con los detalles del examen, debemos hacer clic en el botén “GUARDAR” (12) situado
en la parte inferior de la pantalla.

12 \\

Para el disefio de las preguntas hacemos clic en la pestafia PREGUNTAS y seleccionamos “NUEVA
PREGUNTA" (13) y se nos abrira una nueva pantalla con todas las opciones para su desarrollo.

36



Detalles Preguntas Caminos de dominio

13\

-+ Nueva pregunta -+ Nuevo grupo de preguntas

Q_Encontrar preguntas

[] Informar a los usuarios que este examen Cancelar

ha cambiado

En la nueva pantalla, debemos seleccionar en el desplegable, la opcién que mas se ajusta al examen
que estamos disefiando (14). Para explicar este ejemplo seleccionaremos “ELECCION MULTIPLE”

(15).

15

Preguntas Caminos de dominio

pts: 1

Pregunta

Eleccién multiple

veraadaero/rFalso
Rellenar el espacio en blanco
Rellenar los espacios en blanco
Respuestas mdiltiples
Pregunta: Listas desplegables muiltiples

B I U A LS Coincidencia E 2 X, o= ’§:

I Respuesta numérica SRS

H~ BB & | Preguntadeformula 12pt ~  Parrafo
Pregunta de desarrollar N
Pregunta con carga de archivo
Texto (sin pregunta)

Ingrese su pregunta y las g esth correcta.

Editor HTML

<

Seleccionada la opcién, usaremos el editor de texto mejorado de CANVAS para REDACTAR LA
PREGUNTA (16)
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—

\
Pregunta Eleccién multiple v pts: 1
Ingrese su pregunta y las respuestas multiples, luego, seleccione la respuesta correcta.
Pregunta: Editor HTML
B /7 UA-B-LT EE=EEE X X
H~ BB & L2 M v & m T T« 12pt ~  Parrafo
< >

Una vez redactada la pregunta, se deben introducir las respuestas y seleccionar cual de ella es la o
las correctas. Esto lo haremos en la seccién “RESPUESTAS" que se encuentra justo debajo del
editor de texto mejorado de CANVAS.

Para redactar las respuestas hacemos “CLIC EN EL LAPIZ” (17) y se abrira un nuevo editor de
texto.

17\

E> Respuesta correcta 7 » €5} ta o% [y

Redactamos la respuesta usando el “EDITOR DE TEXTO" (18) y hacemos clic en “LISTO" (19).
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18

20

—

Respuestas:
Respuesta posible

- W

B 7 UA-BA-LE=E=EZZE X %

B B & 2 & vvx & 3 M T 12pt

0 palabras
—

T

= Editor HTML

19\

Listo

Una vez redactadas todas las respuestas posibles, procedemos a marcar la respuesta correcta. Para
ello, debemos “HACER CLIC EN LA FLECHA" (20) situada en el extremo izquierdo de la respuesta.
Automaticamente se activara como la respuesta correcta.

Q espuesta correcta

DCASGWFGVWFGWRVHGWV

N

Repetiremos el procedimiento en funcién del nimero de respuestas posibles que le asignemos a

cada pregunta.

Al finalizar debemos hacer clic en el botén

“GUARDAR” (21) situado en el extremo inferior derecho.

De esta manera tendremos listo el examen.

\
Cancelar

Para ver el resultado hacemos clic en cualquiera de los dos botones: “VISTA PREVIA” (22) y el
sistema nos mostrara en una nueva pantalla cémo sera visualizado el examen (23)
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22 22

Examen final

Tipo de examen men calificado
Puntos

Grupo de tareas

Mezclar aleatoriamente las respuestas
Limite de tiempo

Intentos mltiples

Ver respuestas  Siempre

Mostrar las respuestas correctas  Inmediatamente

Unapreguntacadavez No

Fecha de entrega Para
g Todos 26 de feben 0:00
< Anterior

@ Publicado

Vista previa A Editar

Hasta

30de abr en 23:59

Items relacionados
&0 Estadisticas del examen
3t Moderar este examen

(V1SpeedGrader™

23

Instrucciones del examen

[0 Preguntal

1. Las imagenes raster o rasterizadas son:

O a) Imégenes georeferenciadas

O b) Iméagenes vectoriales

O c) Iméagenes pixeladas

(O d) Unformato especifico de mapas

1pts
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6.4 La videoconferencia en CANVAS

Al igual que otras plataformas, CANVAS ofrece la posibilidad de establecer VIDEOCONFERENCIAS
utilizando su herramienta propia u otra de tercero como puede ser el caso de ADOBE CONNECT. Su

funcionamiento, a pesar de ser sencillo, ofrece todas las posibilidades para desarrollar una sesién de

trabajo con los participantes en el curso con toda la calidad requerida. Para iniciar una

videoconferencia debemos:

- En el panel de navegaci6n del curso ir a la pestafia “VIDEOCONEERENCIA" (1). Una vez alli, hacer
clic en la pestaiia “+ CONFERENCIA" (2) situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

2 a

— QW&o > Conferencias

Tareas ~ Nuevas conferencias

Pagina de Inicio

Anuncios

Foros de discusién
Calificaciones
Personas . §

~ Conferencias finalizadas
Péginas
Archivos

Programa del curso

\ Competencias

ﬁluacioncs

dulos e
|Conferenc‘\as

|

Chat

Configuraciones

No hay nuevas conferencias

No hay conferencias finalizadas

Se abrird una nueva pantalla en la que estableceremos los criterios generales de la

videoconferencia tales como:
- Nombre de la videoconferencia.
- Duracién.

- Descripcién general (objetivos).

- Establecimiento de parametros para la participacién en la videoconferencia.

Establecidos los criterios generales, se actualizan haciendo clic en el botén “ACTUALIZAR" que se
encuentra en la parte inferior derecha. La videoconferencia quedara lista para ser activada.

Por ltimo, hacemos clic en el botén “COMENZAR?” (3) y se activara la herramienta en uso en la
cual seguiremos las indicaciones previstas para el establecimiento de los parametros funcionales
de la videoconferencia (sonido, imagen, restricciones, etc.)
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7 LA COMUNICACION EN CANVAS

La comunicacién en CANVAS esta basada en varias herramientas. Al inicio hablamos de la bandeja de
entrada que nos permite el intercambio de informacién a través del correo electrénico. Sin embargo,
CANVAS nos ofrece la posibilidad de comunicarnos a través de: a) ANUNCIOS, b) Foros y c) Chats.
Veamos, a continuacién, cémo hacerlo en cada uno de las opciones.

71 Los anuncios

Los anuncios nos permiten comunicar a los participantes del curso la realizacién de algin evento
especial.

Para iniciar un anuncio debemos ingresar en el panel de navegacién a la pestaiia “CURSO” (1) y
una vez en ella, seleccionamos el curso en el cual realizaremos el anuncio (2)

Al ingresar al curso, en el Panel de navegacién del curso seleccionamos “ANUNCIOS” (3) y luego
“+tANUNCIO” (4).
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Curso para profesores

Cuenta WORKSHOP ANALITICA ESPACIAL 001
Administrad Todos los cursos

iBienvenido a sus cursos! Para personalizar la

Tablero lista de cursos, haga clic en el vinculo "Todos
los cursos" y destaque los cursos que desea
e mostrar.

Cursos

Calendario

&b

Bandejade
entrada

(G2

Commons

©,

1Y

Pégina de Inicio

Anuncios

Tareas

Foros de discusién
Calificaciones
Personas

Paginas

Archivos

Competencias
Evaluaciones
Médulos
Conferencias
Colaboraciones
Nuevas analiticas
Chat

Configuraciones

= Curso > Anuncios

&

Programa del curso

&

@

Todo

I

No hay anuncios

Crear los anuncios anteriores

|- Anuncio

Fuentes externas

Y redactamos el anuncio haciendo uso del editor de texto mejorado y todas las opciones para la

configuracién del anuncio. jNo olvides hacer clic en GUARDAR al culminar!
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72 _Los foros

Los foros nos permiten debatir diferentes temas con los participantes en el curso.

Para configurar un foro debemos seguir los siguientes pasos:

- Dentro del médulo (1) donde quieras activar el foro dirigete a la opcién “*MODULO” (2), se abrira
una nueva pestafia y en ella seleccionamos “FORO” (3), luego seleccionamos “TEMA NUEVO” (4), a
continuacién, colocamos un “NOMBRE AL TEMA”" (5) y finalmente hacemos clic en “AGREGAR iTEM”

(6).
Anuncios @& \
Tareas i v 1| INTRODUCCION AL CURSO {56

Foros de discusion

Calificaciones
Personas
Paginas &
Archivos
Programa del curso
Competencias @
Evaluaciones

\

‘
Conferencias
Colaboraciones

Nuevas analiticas

=, Presentacién individual

Opts

i v 2| Material complementario

Liderazgo Transformacional

i v 3| EVALUACION FINAL

Examen final
Opts
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Agregar item a 1 | INTRODUCCION AL CURSO (x]
\
Agregar]l Foro ~ Bl 1|INTRODUCCION AL CURSO

@ Seleccionar el tema que desea asociar con este médulo o agregue un tema seleccionando "Tema Nuevo".

M [ Nuevo tema |

La ensefianza mediada por la tecnologia

N

[ F /,h/""

Nombre del tema

Colocacién de sangria:| No colocar sangria b

Agregar item

Luego de crear el foro debemos hacer clic en el circulo de la derecha para hacer publico el foro
(7). Luego ingresamos en el foro para poder configurar la fecha de inicio y fin, asi como la
calificacion.

i E¥ Lacienciahoy. S

Al ingresar Foro, hacemos clic en la opcion “EDITAR” (8), se abrira una nueva ventana en la
cual podremos ajustar los detalles del foro.
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En la nueva pantalla podremos:
- Colocar el nombre del foro.
- Redactar el mensaje usando el editor de texto mejorado.
- Opciones de configuracién. Es importante destacar que:
a) La opcién “Permitir respuestas agrupadas” permitiré que los alumnos puedan responder a sus
compaiieros y al profesor.
b) La opcién “Los usuarios deben publicar antes de ver las respuestas” te permitira controlar
que el alumno no pueda revisar las respuestas de otros compaiieros antes de emitir la suya.
c) La opcién “Calificada” te permite colocar un tipo de calificacién, asignar a un alumno o a todos,
asi como también la fecha de publicacién.
d) La opcién “Permitir darle clic a me gusta” servira para que los alumnos puedan darle me gusta
a las respuestas del foro tanto de alumnos y docentes.
Por ultimo, y tras colocar toda la informacién y los parametros de publicacién, hacemos clic en
Guardar y publicar.

Una vez activo el foro, podras encontrar las respuestas de los participantes en la parte inferior de la
pantalla.

¢Como respondo al foro?

Para responder a los comentarios de los participantes, usaremos la opcién “RESPONDER” que
aparecera debajo de cada mensaje publicado.
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