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1 LAS PRESENTACIONES VISUALES EN

CONTEXTOS DE ENSENANZA

Las presentaciones visuales son modos de facilitar informacion
combinando imagenes y textos en un unico soporte (fijo o animado). Si nos
centramos en las presentaciones informatizadas, apuntaremos que éstas
“‘pueden incluir una diversidad de elementos: texto, sonido, animaciones,
imagenes en movimiento, fragmentos de video...; aunque por lo general suelen
limitarse a textos e imagenes estaticas” (Cabero, 1998: 150). En uno u otro
caso, nos referimos habitualmente a presentaciones proyectadas, ya sea por
medio de la utilizacion de un proyector de diapositivas, un retroproyector, un
videoproyector. En este documento centramos nuestra atencion en el disefio
de presentaciones asistido por ordenador. El disefio de este tipo de
presentaciones nos exigira disponer posteriormente de un videoproyector para
su presentacion al publico o bien se podrd optar por su impresion en
transparencias, aunque tenemos que tener en cuenta que esta ultima opcién, al
tener un caracter estatico, dificultara la visualizacion de la presentacién como
un recurso con dinamismo, movilidad y flexibilidad.

En las presentaciones visuales que disefiamos para la docencia
universitaria utilizaremos dos elementos, que bien combinados, multiplicaran su



poder de comunicacion: textos e imagenes. Cuando utilizamos ambos codigos
atendemos habitualmente al contenido que queremos transmitir (la
informacion), y de forma menos habitual prestamos atencidén a lo puramente
visual (la composicién, la estructura,...). Podriamos también incluir algin tipo de
efecto sonoro, pero en la situacion comunicativa habitual de uso de la
presentacién visual para la ensefianza-acompafnando el discurso de un orador-
este tipo de sonidos se convierten mas bien en “ruidos” que perturban la
atencién del alumno. El uso de sonidos en las presentaciones visuales tan sélo
estaria indicado cuando el sonido constituya en si mismo un elemento didactico
que apoye el discurso oral y sirva de complemento a la informacién verbal
escrita existentes en las sucesivas pantallas, o cuado queremos llamar la
atencién del alumno, aunque el uso del sonido con esta funcién se realizara
puntualmente, evitando el uso reiterado de este tipo de recurso.

Si nos referimos al texto, no sélo es significativo atender a los aspectos
lingUisticos o el contenido verbal (significados) sino igualmente importantes
seran aspectos como la tipografia, el interlineado y el tamafo de los caracteres.
En cuanto a la imagen, sea del tipo que sea, es incuestionable su poder de
comunicacion y de persuasion, no en vano es uno de los principales vehiculos
de la publicidad y el marketing... por ello ;por qué no aprovechar su poder en
favor de la formacién? Ya veremos mas adelante que uno de los criterios de
disenio de presentaciones visuales didacticas hace referencia a que las
imagenes que incluyamos en las distintas pantallas han de ser independientes
y deben estar relacionadas con el contenido que se desea transmitir.

Ambos elementos han de contribuir de forma efectiva a transmitir la
informacién, y con ellos podremos utilizar el mecanismo de la redundancia
referido, en este caso, a la utilizacion de distintos cédigos para transmitir una
misma informacion.

En los procesos formativos hemos de intentar obtener la mayor garantia
posible de eficacia, en este caso relativa a la transmisién de informacién. Nos
encontramos frente a un proceso de comunicaciéon orientado en funcién de un
objetivo de caracter formativo. Para lograr el objetivo, articulamos las diferentes
dimensiones condicionantes del proceso. Asi pues, como formadores
construiremos mensajes que transmitiremos a los sujetos a los que hemos de
formar. Y hemos de intentar que nuestra intencion comunicativa (formativa)
coincida con el resultado obtenido en los receptores, o lo que es lo mismo,
expresado en términos de la teoria de la comunicacién, diriamos que la
descodificacién debe ser lo mas semejante posible a la codificacion.

La eficacia didactica es un concepto que intenta expresar la cantidad de
informacién que el aprendiz retiene en relacion con la cantidad de informacion
que el formador ha intentado transmitir en el proceso formativo, uniendo a todo
ello el coste invertido en la elaboracién y transmisiéon del mensaje (Prendes y
Solano, 2003).

Las presentaciones visuales seran disefiadas con distintos fines, aunque
su sentido ha de aparecer unido a la eficacia didactica que estamos comentado
(aprendizaje, comprension, retencién,...). Pero ademas, van a ayudarnos a que
la audiencia preste atencion y mantenga su interés, sirviendo como elemento
motivador.

La percepcion es una actividad inteligente de caracter selectivo y de



caracter personalizado, pues ante una misma informacién no todos realizamos
de igual forma la selecciébn de lo que nos interesa. Pero igualmente se
reconoce que de forma generalizada los mensajes visuales tienen una gran
poder de atraccion de la mirada y de seduccién. Son estimulos que reclaman
nuestra atencién y contribuyen de forma efectiva a mantenerla, lo que ayudara
a que escuchen y procesen también el discurso oral.

2. DISENO DE PRESENTACIONES VISUALES
DIDACTICAS.

Vamos a recoger algunos aspectos generales del disefio de
presentaciones visuales didacticas para poder, posteriormente, abordar
aspectos mas concretos relacionados con ambos elementos de composicion,
textos e imagenes.

Partimos de la idea de que hemos de disenar una presentacién que
servira como apoyo visual de un formador en un proceso de comunicacién oral.
Y partiendo de tal premisa, hemos de saber, antes de enfrentarnos a la tarea
de disefio de la presentacion, las ideas que van a marcar la estructura del
discurso y cuales de ellas vamos a remarcar en la presentacion. Decidida esta
cuestion, se podra comenzar a preparar la presentacion, que ha se seguir una
secuencia similar a la del discurso oral.

La exposicion es un método que se emplea con gran frecuencia en las
actividades docentes. Aunque la comunicacion didactica se basa en un
intercambio de roles emisor/receptor entre docente y discente, en la técnica
expositiva la principal caracteristica es que el docente se convierte en el
principal mecanismo de transmision de informacién. Un buen docente ha de
ser, pues, un buen orador si quiere emplear la técnica expositiva.

Para ello, el docente utiliza fundamentalmente el lenguaje verbal
apoyando su discurso con recursos como transparencias, diapositivas,
pizarra,... En la exposicion el docente ha de organizar la informacion y
presentarla al alumno intentando facilitar al maximo la comprensién y
asimilacion por parte de éste ultimo. No obstante, es importante hacer hincapié
en que una exposicién no ha de ser forzosamente un mondlogo, se puede
intentar un didlogo en el que el alumno participe de forma activa. Vamos a
explicar en este apartado los principales aspectos a tener en cuenta a la hora
de preparar una informacién y exponerla en un contexto didactico.

En primer lugar hay que partir del conocimiento del contexto. Este
analisis previo coincide con la primera fase del disefio de presentaciones
visuales que sefala Cabero (1998). La exposicion (tanto en lo relativo a
contenidos como en relacién al estilo oratorio) ha de organizarse en funciéon de
los interlocutores del proceso de comunicacion, intentando que sea lo mas
individualizado posible: su nivel de conocimientos en el tema que se trate, su
interés, su capacidad de escucha, su motivacion,...

El docente ha de partir de una definicién clara de sus objetivos y una
delimitacién de la informacién a transmitir. Partimos ademas del supuesto de
que el docente ha de suministrar una informacion que el alumno no posee, por
lo que ha de facilitarse su comprensiéon al maximo. Para ello es aconsejable



promover el didlogo, facilitar la realizacion de cuestiones, dudas, planteamiento
de aspectos criticos,... de forma simultanea a la exposicién. En cualquier caso
ha de perseguirse la claridad y la precision.

Generalmente la secuencia basica consiste en (Prendes y Solano,
2003):

1. Introduccion:

Establecer el contacto, captar la atencidén, motivar y conectar con
sus intereses. En esta fase se suele indicar los objetivos y el marco de
referencia de la exposicion asi como el ndcleo esencial, utilizando en
muchos casos organizadores previos.

2. Desarrollo:

Presentacion del contenido segin una organizacién l6gica vy
poniendo de relieve las posibles relaciones (causales, cronologicas,
transaccionales, etc.) entre lo que ya conocen y lo que tratan de
aprender. En esta etapa es importante el uso de ejemplos y medios de
presentacion visual de la informacion que contribuyen a mantener la
atencién.

3. Conclusion o Sintesis:

Reagrupar las ideas principales e indicar qué problemas o
cuestiones quedan por resolver o investigar proponiendo interrogantes
que supongan retos para los alumnos. Puede ser util incitar la discusién
para valorar la comprension y suscitar en los alumnos la reflexién y la
critica.

En el proceso especifico de disefio tendremos que pensar no sélo en la
secuencia que ha de seguir la presentacién sino igualmente en la organizacién
de elementos en cada pantalla que se muestra, por lo que tendremos que
pensar coOmo vamos a estructurar el espacio, qué elementos incluiremos de
forma simultanea (textos, imagenes), cdmo vamos a ordenar esa informacion
(grafismos secundarios), qué colores utilizar,...

2.1 Aspectos generales de diseio de recursos para la
ensefhanza.

Hay una serie de criterios que, de forma general, hemos de tener
siempre presentes cuando afrontamos tareas de disefio de materiales para la
ensefnanza. Asi diremos que:

e |a primera regla de oro es tener presente la audiencia a la
que nos dirigimos, por lo que resulta necesario conocerla. Asi pues,
hemos de saber para quién disefiamos, el nivel de conocimientos
previos que posee del tema a tratar, su grado de especializacién, sus
intereses,...

e Hemos de tener en cuenta el tipo de contenidos a
presentar, pues la naturaleza de los contenidos, y como no, el de la
materia, determinara las posibilidades de disefio un recurso visual.
Un contenido muy conceptual puede ser dificil de organizar en una
presentacion visual que otro contenido menos abstracto y que facilite



la utilizacion de elementos multimedia. En relacion con el contenido
ademas hay que planificar con precision la secuencia de la
informacion y los elementos a utilizar en la presentacion.

e También el docente ha de efectuar un pequeno
autoanalisis y afrontar el disefio de presentaciones desde su propio
conocimiento. Si disefiamos para otros, debemos garantizar al
maximo la eficacia de la presentacion y que ésta responda a los
criterios basicos de lo que nos han encargado. Si por el contrario,
disefiamos nuestras propias presentaciones, debemos ajustarnos a
nuestras posibilidades y no olvidar que la estética siempre debe estar
al servicio de la funcionalidad, por lo que evitaremos hacer uso de
funciones y aplicaciones que, en un uso posterior el recurso,
puedan causarnos problemas y situaciones comprometidas de las
gue no sepamos coémo salir.

e El contexto de la formacién es también un elemento
significativo, es decir, las condiciones del espacio fisico en el cual se
realizara la presentacién visual: espacios, iluminacién, tamafio de la
pantalla donde proyectaremos, amplitud de la sala, ubicacién de los
receptores, calidad de la audicién,...

Ademas de estos cuatro elementos, procuraremos que las
presentaciones resulten motivadoras, vistosas, visualmente agradables,... y por
encima de todo, que contribuyan eficazmente a la transmisién de informacién y
con ello al objetivo formativo que nos ha de guiar. Dicho de forma clara, la
estética al servicio de la funcionalidad.

Han de primar los criterios de caracter pedagdgico por encima de
cualquier otra consideracion, lo que implica que técnica y estética han de
ponerse al servicio de la formacién. No vamos a hacer exhibiciones de lo que
un programa informatico puede dar de si, ni de nuestra calidad como
fotégrafos, ni de todo lo que somos capaces de hacer con proyector,... vamos a
formar a personas y esta idea ha de estar siempre presente para evitar disefar
presentaciones que sean fuegos artificiales que encandilen a nuestra audiencia
pero que no contribuyan en absoluto a la formacion.

En cualquier caso, no debemos dejar nunca que nuestras decisiones
sean fruto del azar, sino que han de ser consecuencia del conocimiento sobre
los principios del disefio de materiales formativos y han de garantizar al
maximo la eficacia en los resultados. Algunas orientaciones de indole practica
que podemos recoger son Cabero, 1998, Prendes y Solano, 2003):

 Comenzar con algo motivador que capte la atencién de la
audiencia.

e Preparar una presentacion con un disefio flexible (por
medio de botones de accién e hipervinculos), que incluso de margen
a los asistentes de participar y elegir.

« Utilizar no sélo textos, sino elementos visuales que ademas
de contribuir a la presentacién de informacién resulten estéticos y
motivadores.

« Para definiciones y conceptos precisos, recurrir a textos



breves y significativos.

» El mensaje ha de tener una finalidad clara, ha de estar bien
estructurado y cada pantalla debe contener una unica idea.

o Utilizar con precaucién los elementos estéticos
(especialmente los contrastes de colores) y el movimiento, ya que
éstos siempre deben estar al servicio de la transmisién de
informacion.

» Organizar la estructura de las pantallas teniendo en cuenta
el sentido habitual del barrido ocular: en nuestro contexto cultural el
ojo humano tiende a “leer” de izquierda a derecha y de arriba abajo.

e La organizacion en pantalla de la informacién ha de primar
la sencillez: es preferible utilizar imagenes independientes para
ofrecer la informacién que pretendemos; asimismo, tenemos que
tener en cuenta que la excesiva colocacion de informacién traera
problemas de dificultad lectora y la clase se convertira en toma de
apuntes.

e« La entrega de un esquema impreso de forma
complementaria puede ser utili para evitar una excesiva
concentracion en tomar apuntes, pero serd conveniente que no se
incluya toda la informacién en la pantalla para que los alumnos que
tengan que tomar notas o afnadir comentarios, ya que ello contribuye
al mantenimiento de la atencion.

« El color no debe limitarse so6lo al fondo a los objetos. Se
debe utilizar para resaltar ideas y hacer llamadas de atencién (la
negrita o el subrayado no son adecuados). Asimismo, hay que
procurar conseguir un buen contraste entre los diferentes elementos
(fondo, texto, ilustraciones, grafimos estrcuturantes...), asi como que
exista unidad en el color, formato y estilo de texto utilizado, ya que
ellos favorecera la percepcion y discriminacion de los elementos
representados.

e La eleccion del color de fondo tendra que ver con la
iluminacién de la sala. En salas iluminadas (luz natural o artificial) es
preferible utilizar fondos con colores claros, preferentemente colores
pastel. Los fondos de colores intensos y oscuros seran utilizados en
salas con una iluminacién tenue o escasa iluminacién. Ante la duda,
los colores pastel suelen visualizarse bien tanto en salas con mucha
como con poca iluminacién.

« Es conveniente no exceder de 15 lineas por pantalla. La
letra ha de de ser clara, grande y legible. Por ello, algunos tipos de
letra adecuados serian Arial, Tahoma, Verdana, e inadecuados
Times New Roman y Comic Sans. En cuanto al tamarfio del texto,
para facilitar la lectura del texto en la sala es recomendable en los
titulos utilizar un tamano de fuente entre 26-36 puntos, mientras que
en el texto utilizariamos entre 18 y 24.

« Hay que utilizar términos claros y concisos, expuestos
preferentemente de forma esquematica para evitar que la clase se



convierta en una copia de apuntes.

2.2 Organizacion de los elementos en pantalla.

Hemos de organizar las informaciones que contenga la presentacion
visual (expresadas a través de distintos cddigos: texto, imagen fija,
audiovisuales, signos,...) en un espacio determinado. Si hacemos la
presentacion con el ordenador, nuestro espacio de disefio sera el que
determinemos en la pantalla. No obstante hemos mencionado en el apartado
anterior la importancia del contexto de la proyeccidén, por lo que seria
conveniente hacer algun tipo de prueba previa a la situacion real de formacion
0, al menos, conocer la sala en la que se desarrollara el proceso formativo.

Consideramos tres elementos a organizar en el espacio fisico de la
presentacién visual: texto, imagen y signos graficos. Estos elementos han de
constituir un todo integrado y coherente que facilite su comprensiéon y su
asimilacion. La estructura de cada pantalla no tiene por que ser fija, puede ir
variando en funcién de nuestras necesidades, pero el hecho de disponer de
una estructura fija de composicion facilita la busqueda visual de los elementos.
Hemos de jugar, asimismo, con los espacios en blanco y los margenes, por lo
gue no ha de saturarse la diapositiva con excesiva cantidad de informacion,
intentando aprovechar el espacio al maximo, y evitando el exceso de
informacion en la misma. Ha de dejarse un espacio libre suficientemente amplio
que no sature visualmente la percepcion de la informacién contenida en la
pantalla.

El movimiento normal de los 0jos que realizamos responde a nuestro
esquema visual de lectura de textos: de izquierda a derecha y de arriba hacia
abajo. Ese modo de efectuar el barrido visual nos orientara en la colocacion de
la informacion, y de ahi que los titulos se suelen poner en la parte superior,
mientras que las informaciones secundarias 0 menos relevantes se colocan en
el segmento inferior. En el mismo sentido, orientaremos la informacion basica
hacia la izquierda y colocaremos a su derecha aquel elemento que
complementa o motiva. Si queremos que un esquema destaque por encima del
texto, deberemos ponerlo a la izquierda de éste ultimo.

Respecto a las superposiciones hay que ser precavido, pues pueden
dificultar la legibilidad de los elementos. Visualmente son efectivas pero en
ocasiones puede ser mas util ir dejando los distintos elementos
simultaneamente visibles, para facilitar la unién de unos con otros y la
construccién mental de un esquema integrado. Si tapamos, s6lo vemos lo
ultimo. Si por el contrario dejamos todo a la vista, habra que prever su orden
sucesivo y el efecto de la composicidn final.

Hay que tener en cuenta que no debe aparecer excesiva informacion en
la pantalla, pues no olvidemos que es un material que complementa una
presentacion oral y no un material para el aprendizaje autonomo. Por ello, se
recomienda incluir sélo lo mas importante o significativo, informacién de tipo
esquematico, frases cortas, mensajes visuales,... siempre ha de procurarse que
la presentacion no exija un gran esfuerzo de “lectura” a la audiencia, pues
prestarian menos atencion a lo que se esté diciendo. Dicho de otro modo, no
nos olvidemos de que la informacién que llega por el canal visual ha de
complementar a la que llegue por el canal auditivo; la presentacién ha de



subrayar los aspectos mas significativos de la exposicion.
a) Los textos.

El texto es un sistema alfabético cuyos signos estan claramente
identificados y sus reglas perfectamente definidas. Hay que diferenciar la
escritura libre (graffiti, rotulacion, caligrafia, letras ornadas) y la escritura
normalizada (tipografica, mecanogréfica, letras transferibles y caracteres
informaticos). En nuestro caso utilizaremos caracteres informaticos que en
muchos casos nos permitiran imitar el estilo de la escritura libre, pues los tipos
de letras que incluyen los programas son muchos. En una presentacién visual
conviene no jugar en exceso con el tipo de letra, ya que hay que mantener una
unidad de formato, sino mas bien con el tamafo para distinguir titulos,
subtitulos, conceptos, citas,...

Respecto al texto es fundamental que tengamos siempre presente,
siguiendo el criterio de la funcionalidad, el aspecto de su legibilidad. Siempre se
ha de buscar en el tipo de letra la legibilidad, no la estética. Hay letras que
pueden resultar muy atractivas a simple vista pero que resulta ser una ardua
tarea el intento de leer lo que se transmite con ellas, caracteres que resultan
estéticamente muy atractivos pero que pueden ser mas dificiles de leer que
otros menos bonitos.

Pero ademas del tipo de letra habremos de tomar decisiones con
respecto a: tamafo, estilo, interlineado, justificacién, color de la letra y color del
fondo. E inclusive los efectos que con un programa como el Power Point
pueden aplicarse (véase el apartado 3 sobre el movimiento en las
presentaciones).

En una presentacibn no se debe incluir gran cantidad de texto;
Unicamente se deben utilizar frases cortas, palabras, referencias a aspectos
claves, citas significativas, conceptos,... Debemos evitar en todos los casos
explicaciones largas, discursos completos, parrafos extensos,... pues no
olvidemos que la presentacidén visual es para mostrar informaciones rapidas,
que entran por los 0jos, y en caso contrario es preferible elaborar un
documento de otro tipo.

b) Las imagenes.

Gréficos, ilustraciones, esquemas, mapas conceptuales, tablas,... son
elementos propiamente visuales cuyo uso en las presentaciones ha de
fomentarse, pues no sélo contribuyen a la transmision eficaz de la informacion
sino igualmente a la agilidad y estética de la misma. Pero lo que vemos difiere
muy a menudo de lo que realmente tenemos delante de nuestros ojos, por lo
cual se puede afirmar que la percepciéon es enganosa.

Asi pues, hemos de recalcar de nuevo la importancia de intentar
garantizar al maximo, en los procesos de formacion, que el receptor (alumno)
frente a una imagen que se le presenta va a entender aquello que el emisor
(formador) necesita que entienda para poder considerar que se ha conseguido
el objetivo de formacién marcado en un inicio.

Las imagenes nos permiten presentar la informacion de modo diferente a
la linealidad de un texto. Y una imagen bien construida en muchas ocasiones
transmite una cantidad de informaciéon mayor que la que se consigue transmitir



con un texto, por lo que hemos de saber aprovechar su poder de comunicacion
mas alla de su poder de motivacion que resulta a todas luces indiscutible y su
uso mas habitual. No obstante también es igualmente necesario reconocer que
raras veces una imagen es por si sola suficiente, necesita acompanarse de un
discurso verbal que, en el caso que nos ocupa, viene dado tanto en la
explicacion oral del ponente como por textos que se incluyan en la
presentacion.

Una distincion inicial que es importante clarificar nos define el concepto
de imagen didactica. Bien cierto es que cualquier imagen puede servirnos a
efectos formativos, pero igualmente cierto es que algunas imagenes son
disenadas de modo expreso para tal fin. Estas ultimas serian las que
entendemos como imagenes didacticas. En cualquier caso la imagen podra ser
utiizada como elemento con funcion didactica o con funcién estética,
independientemente de la finalidad para la cual haya sido concebida.

Distinguiremos varios tipos de imagenes (Prendes, 1998):

. llustraciones. Se puede ilustrar una presentacién con
imagenes fotograficas o dibujadas. Son imagenes que presentan un alto
grado de semejanza con respecto a la realidad del mundo fisico que
representan y cuya lectura es libre, son interpretadas por el lector sin
seguir una secuencia fija ni estable. No hay tampoco reglas de
construccién de ilustraciones, no hay un coédigo que de antemano
marque la pauta de disefio ni de interpretacién. Generalmente su uso
obedece a motivos estéticos y motivadores, aunque también pueden ser
utilizadas con fines formativos si, de algin modo, su presencia
contribuye a la efectividad de la comunicacién.

. Esquemas y graficos. Este tipo de imagenes son productos
de la mente humana para intentar expresar una informacion de forma
facilmente comprensible. Podemos definirlos como un conjunto de
signos que tiene caracter monosémico y obedece a un razonamiento
l6gico que ordena los elementos segun un criterio preestablecido.
Tienen una finalidad claramente utilitaria orientada al tratamiento de la
informacién, poniendo de relieve las relaciones que existen entre unos
elementos rigurosamente definidos. Incluimos en esta categoria todo
tipo de gréficos, diagramas, planos, esquemas, mapas geograficos,
mapas conceptuales, dibujos técnicos, sociogramas, organigramas,...

Es importante considerar que unos rasgos facilitan mas la
discriminacion que otros. Asi, para explicar diferencias, evoluciones,
progresos, contrastes de datos,... no resultara indiferente elegir un tipo
de gréfico u otro.

. Tablas. Es un tipo de forma esquematica que puede
emplearse igualmente para organizar elementos numéricos como
textuales o simbdlicos. Las tablas han de ser percibidas como una
estructura de elementos que se interrelacionan, ademas de que en sus
celdas pueda haber texto. De ahi que las consideremos como imagen,
pues exigen al receptor una primera lectura de la configuracién que nos
aportara informacién antes incluso de comenzar a leer el texto que
pueda incluirse en cada una de sus celdas.



La direccidbn de lectura habitual de una tabla respeta el orden
convencional de lectura occidental de izquierda a derecha y de arriba abajo.
Este aspecto es importante a la hora de animar los elementos de una tabla
en una presentacion.

c) Los elementos graficos secundarios.

Hay un conjunto de elementos graficos que, a modo de signos
secundarios complementan la imagen y el texto, incorporando al mensaje lo
que la imagen y el texto por si solos no son capaces de transmitir. Ordenan los
elementos en el espacio grafico condicionando la percepcion y la integracion
del mensaje. Sangrias, tabuladores, etc (Prendes, 1998).

. Grafismos estructurantes. Son elementos graficos (orlas,
filetes, foliados,...) que nos ayudan a organizar la informacién en la
pantalla, a distribuir el espacio y construir una estructura en las que los
elementos de algun modo se ordenen. Orlas, filetes e incluso formas
geomeétricas o tramas contribuiran a delimitar espacios y relaciones entre
los elementos.

. Grafismos senfalécticos. Son elementos graficos que
resaltan algun elemento, que destacan alguna informacion segun algun
criterio de tipo jerarquico. Tienen una clara funcion expresiva:
subrayados, flechas, Ovalos, notaciones,... En este caso puede
observarse que para destacar palabras en esta enumeracién estamos
utilizando tanto el estilo de letra (negrita) como un grafismo senaléctico
(el subrayado). Y para destacar el efecto de la ordenacion de una lista
estamos utilizando “puntos de entrada”, mas conocidos como vifietas.

. Vifietas. Para organizar la informacion textual resulta muy
atil recurrir a las vifnetas, elementos graficos que, colocados a la
izquierda del comienzo de cada frase, ayudan a ordenar las ideas en
una enumeracion. Podrian utilizarse los simbolos de las vifietas como
grafismo senaléctico para destacar una informacién, pero normalmente
se utilizan para organizar una lista.

. El color. Las presentaciones visuales permiten cambiar el
uso habitual de fondos blancos y letras negras —caracteristico del
material impreso- e invertir asi la relacion figura-fondo.

Aunque hemos de resenar de nuevo la importancia de las diferencias
individuales en cuanto a la percepcién, diversos autores han estudiado la
percepcion de colores y han llegado a la conclusién de que los colores que
mejor se leen a distancia son el amarillo y el azul-cyan, mientras que el verde
resulta ser el color para el que primero disminuye la sensibilidad, seguido a
continuacién por el rojo. Respecto a los contrastes, la mejor combinacién en
cuanto a visibilidad es el contraste amarillo/negro, teniendo un valor medio el
contraste blanco/negro y siendo escasa la visibilidad de los contrastes
rojo/verde y sobretodo verde/azul (Cabero, 1998; Prendes y Solano, 2003).

Como regla general diremos asi que los elementos graficos oscuros
sobre fondo claro se perciben mejor que los elementos claros sobre fondo
oscuro, resultando que el habitual negro sobre blanco y viceversa no goza de
tanta visibilidad como podriamos intuir debido al frecuente uso que se hace de
su combinacién.
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3. EL MOVIMIENTO EN LAS PRESENTACIONES
VISUALES.

Como regla general, hay que procurar no abusar del movimiento si no
resulta necesario. El movimiento tiene que contribuir, al igual que hemos dicho
anteriormente con respecto a los anteriores elementos, a la transmisién
efectiva de la informacion.

Vamos a trabajar las posibilidades de movimiento con una herramienta
concreta: Power Point, programa que forma parte del paquete ofimatico office
de microsoft. Es una herramienta muy sencilla de manejar para personas
habituadas a utilizar el ordenador, pues como ocurre con el resto de programas
de este paquete las barras de herramientas, menus desplegables, iconos,
utilidades... obedecen a un mismo tipo de arquitectura y un mismo disefo de la
interfaz.

La aplicacién Power Point, al igual que otras herramientas de edicion de
Presentaciones Visuales, se basa en el disefio de diapositivas que se van
presentando una a una para, para finalmente, poder integrarlas en una
secuencia. Posteriormente, la presentacion en pantalla de las diapositivas
elaboradas pueden ser realizadas de forma secuencial o de forma hipertextual,
en este Ultimo caso, si afadimos hipervinculos en los elementos de nuestra
presentacion.

Conviene hacer una secuencia flexible en la que el formador pueda con
facilidad alterar el orden de la presentacion en cualquier momento y adaptarse
de este modo a su contexto formativo, a su audiencia. Para ello, se puede
determinar una secuencia inicial a partir de la cual se prevén posibles
alteraciones de la misma (con diapositivas ocultas) o incluso se puede hacer
una diapositiva-resumen o diapositiva- conclusién que nos permitira volver a
ella para ir presentando distintos bloques de informacion. Algunas de las
recomendaciones que podriamos indicar para animar presentaciones visuales
son:

° Mantener una unidad de formato de animaciones.

J Insertar animaciones adecuadas al barrido ocular que
realizan los alumnos (vistazo desde la izquierda, descubrir hacia la
derecha y abajo, barrido desde la izquierda, desvanecer, rayas...)

J Evitar animaciones demasiado artificiosas (girar, persianas,
efectos aleatorios...) que dificulten la efectiva transmisién de
informacion.

. Animar soélo los elementos estrictamente necesarios: omitir
la animacion en epigrafes, titulos o textos repetidos, imagenes que tan
so6lo sirva de refuerzo visual...

. Decidir si la animacién sera automatica o manual. Las
animaciones automaticas se recomiendan para pantallas con muy poco
texto.

. Tener en cuenta la velocidad de los elementos de la

animacion en relacion con el dominio de la lecto-escritura de los
receptores y el mensaje que se pretende transmitir..
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o Organizar los elementos de la animacién, agrupando
elementos visuales y/o textuales si fuese necesario, y ofreciendo una
secuencia logica en los elementos incluidos.

o En pantallas con una estructura esquematica, animar el
texto por péarrafos de nivel, de tal manera, que vayan apareciendo textos
por parrafos y no como obijetos.

. Utilizar sb6lo animaciones con sonido cuando éste
contribuya a la efectividad en la transmision de informacion.

Asi pues, una vez disefiadas las diapositivas para darle movimiento a la
presentacion utilizaremos las siguientes funciones que nos ofrece Power Point.

o Animacién de los elementos de una diapositiva.

o Patron de diapositiva y ocultar los elementos gréaficos de ella.
o Diapositivas ocultas.

o Transiciones entre diapositivas.

o Presentaciones interactivas y flexibles (botones de accion e
hipervinculos)

4. SOFTWARE LIBRE PARA EL DISENO DE
PRESENTACIONES VISUALES: SOCRATES Y
OPENOFFICE.ORG IMPRESS.

Recientemente se ha implantado en la Universidad de Murcia el
Proyecto Sdcrates, realizado por el Vicerrectorado de Planificacién,
Infraestructuras y Mantenimiento, y el Vicerrectorado de Investigacion y Nuevas
Tecnologias. Su propédsito ha sido el de proporcionar al profesorado de la
Universidad de Murcia un servicio que facilite su movilidad, propiciando un
entorno de trabajo comodo y flexible. Para ello se ha puesto a su disposicion
un espacio de discos remotos al que se accede por medio de la plataforma
SUMA que permite alojar informacion relacionada con la docencia, la gestion y
administracion y la investigacion, y a la cual se puede acceder desde cualquier
lugar previa identificacién del usuario y validacion de la clave.

Con este nuevo servicio ofrecido al profesorado de la Universidad
de Murcia se ha logrado dotar a las aulas de soporte informatico, permitiendo
con ello:

1. El uso de aplicaciones ofimaticas, telematicas y multimedia
para los presentar los contenidos curriculares a los alumnos.

2. Configurar un disco duro virtual para cada profesor
universitario, constituyendo de este modo un “repositorio personal de
contenidos académicos o de cualquier tipo”.

3. Espacio web para la publicacion de contenidos que puedan
ser utilizados en la docencia universitaria.

El Proyecto Sdcrates ha habilitado aulas docentes con ordenadores,
desde donde se puede hacer uso de los discos remotos Sdocrates de cada
usuario, asi como utilizar lectores de USB, lectores de DVD. En las aulas,
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ademas del ordenador, encontraremos teclado, raton y conexién a cafoén de
video. El sistema operativo instalado en estos ordenadores es Fedora Core 3
(GNU/Linux), aunque una de sus grandes virtudes es su caracter
multiplataforma, permitiendo asi el uso conjunto de los sistemas operativos
GNU/Liux; Ms Windows; Apple Mac OS X. Ademas de la disponibilidad de
conexion a red en todas los ordenadores Socrates, las aplicaciones de
software libre instaladas son el paquete ofimatico OpenOffice.org, el navegador
Mozilla Firefox, el visor de PDF acroready el reproductor multimedia gMplayer.

Actualmente la Universidad de Murcia dispone de 162 aulas Socrates
distribuidos entre el Campus de la Merced y el de Espinardo. Las aulas quedan
distribuidas en los aularios de la universidad de la siguiente forma:

AULARIO NUMERO DE AULAS

Edificio D 4
Aulario General 19
Giner de los Rios 20
Aulario Norte 13
Aulario de la Merced 33
Aulario de Letras 1
Ronda de Levante 5
Facultad de Biologia 6
Facultad de Econ6micas 33
Facultad de Trabajo Social 6
Escuela de Enfermeria 6
Facultad de Quimica 11

Facultad de Educacion 1
ATICA 2

Por ultimo, también es importante destacar que en el resto de
aulas no dotadas con ordenadores sdcrates y video proyector puede realizarse
presentaciones visuales, ya que las Facultades y Escuelas de la Universidad
ponen a disposicidn de los docentes videoproyectores, ordenadores portétiles e
incluso aulas que disponen de ordenador y/o videoproyector no vinculado al
proyecto Sdcrates.

4.1 Migracion de Power Point a Impress

El programa de presentaciones visuales mas utilizado actualmente por el
usuario medio de ofimatica es el power point, por ello existen ciertas reticencias
a utilizar aplicaciones paralelas como el Impress de OpenOffice.org, aun en
situaciones en las que, por un lado, el nivel de manejo del primero es muy bajo
o nulo, y por el otro, en las que se estd manifestando una tendencia a
abandonar el uso de software propietario ante las ventajas de aplicaciones de
software libre y cddigo abierto. Sin embargo, actualmente el conocimiento e
iniciacion del profesorado en el manejo de OpenOffice. org Impress se
manifiesta como necesaria ante la reciente incorporacién a las aulas de la
Universidad de Murcia del Programa Socrates, y con ello, de equipos cuyo
sistema operativo es Linux y la suite ofimatica OpenOffice.org.

Aunque la interfaz grafica y las funciones del programa de
presentaciones visuales de Microsoft y el de OpenOffice.org son muy similares,
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existen algunos problemas al migrar documentos de uno a otro que han de ser
tenido en cuenta para conseguir que nuestras presentaciones o centes
cumplan el objetivo para el que fueron disefiadas.

En este proceso de transicion entre las aplicaciones de Microsoft y las
de OpenOffice.org, podemos encontrar varias situaciones: por un lado, la
mayoria de profesores universitarios proyectan presentaciones disefiadas en
power point, pero visualizadas en Impress; por el otro, profesores que
comienzan a disefar sus propias presentaciones en impress, y por ultimo,
profesores que recurren a aplicaciones como acrobat reader, flash o
presentaciones en formato html para reducir al maximo los problemas de
migracion de power point a impress.

En el primer caso, presentaciones disefadas en power point, pero
visualizadas en impress, la aplicacion abrira el documento sin problemas,
aunque se veran afectadas los elementos elaborados con autorformas,
tabulaciones, interlineado y espaciado entre pérrafos, objetos agrupados,
efectos multimedia, pantallas ocultas, animaciones y los elementos de
numeracion y vifietas, etc. Por ello seria conveniente, abrir la presentacion
disenada en power point en Impress con anterioridad a la presentacién en
clase, de tal forma que modifiguemos aquellos elementos que se han alterado
en el proceso de migracion.

Otro de los problemas que se le pueden presentar a los docentes que
estan habituados al entorno de Microsoft es que tengan dificultades para
controlar la presentacion durante el desarrollo de la misma, ya que las flechas
de movimiento del teclado adoptan funciones diferentes a las asumidas en
Power point y el menu contextual que existia durante la presentacidon
desaparece en Impress.

En el segundo caso, es decir, los profesores que disefian su
presentaciones en impress, evidentemente solventardn los problemas de
migracion de power point a la aplicacion de openoffice, pero pueden tener
problemas cuando deseen visualizar su aplicacion en el programa del paquete
ofimatico de Microsoft, ya que si tenemos instalado el paquete de office sera
imposible visualizar la presentacién en power point. Existen varias soluciones
posibles (Solano, 2006):

1. Llevar la versién portatil de OpenOffice.org en una memoria
externa, evitando de este modo, tener que instalar el paquete
ofimatico, y por tanto reduciendo el tiempo de espera en la resolucion
del problema.

2. Guardar el archivo odt (extension utiliza por impress) en
Microsoft Power Point 97/200/XP, aunque en este caso puede
perderse informacion durante el proceso.

3. Utilizar la funcién de impress que permite exportar el
archivo editado en odt (formato de las presentaciones visuales de
Impress) a PDF. Esta es una utilidad incluida en todas las
aplicaciones ofimaticas de OpenOffice.org, y con ella se evita, por un
lado, tener que instalar la versidbn completa de Adobe Acrobat, y por
el otro, asegurar a sus usuarios que los documentos elaborados en
OpenOffice.org puedan ser visualizados (aunque no reeditados) en
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cualquier ordenador, independiente de las aplicaciones ofimaticas de
las que disponga. Asimismo, Impress también permite exportar el
fichero en formato odf a swf (extension de las aplicaciones de
Macromedia Flash).

Por dltimo, tampoco hay que perder de vista que, aunque las funciones
de una y otra aplicacién informatica son muy similares, algunos de ellas
cambian sustancialmente. Asi, en impress algunas de las funciones que mas
diferencias presentan respecto al power point son, principalmente, las referidas
a las eleccién de fondo (color, efecto de relleno, omision de elementos del
patrén), inclusién de hiperenvinculos y botones de accion y la eleccion de
estilos de diapositiva o plantillas de disefio. Asimismo, se han incluido algunas
funciones nuevas que pueden ocasionar problemas al usuario que esta
habituado a encontrar lo que busca con un solo clic.

En Impress no existe menu contextual durante la presentacion como en
Power Point, asi como el botén que aparece en la parte inferior izquierda de la
pantalla y que nos permite elegir la pantalla a la que queremos avanzar o
retrocer. Algunos de los aspectos que debemos tener en cuenta cuando
realicemos una presentacion en impress son:

» Las flechas de movimiento existente en el teclado. En el
margen inferior derecho del teclado hay cuatro teclas que permiten
moverse por los elementos de la presentacion hacia arriba, abajo,
derecha e izquierda. En modo presentacién, Impress no permite utilizar
esta teclas para retroceder la animacion de algunos de los elementos
de la presentacion; se utilizan sin embargo, para moverse por cada
una de las pantallas: para avanzar, utilizaremos la fecha de “abajo” y
“derecha”, asi como la tecla N y para retroceder las de “arriba” e
“‘izquierda”, de ahi que al inicio de la presentacién sélo puedan ser
utilizadas las teclas de “abajo” y “derecha”.

e Asimismo, si pinchamos en la tecla de inicio, volveremos a
la primera pantalla de la presentacién; Como en power point,
sipulsando la tecla W conseguiremos que la pantalla la pantalla se
quedara en blanco, vacia de texto e imagenes; al volver a pulsar esta
tecla, se retomara la presentacion en el momento en el que se dejo,
independiente del elemento que hubiera sido animado antes de pulsar
W; del mismo modo, pulsando la letra B la pantalla quedara
completamente en negro, y como en el caso anterior vacia de
contenido e imagenes. Esta opciones son adecuadas para evitar
perdida de atencién cuando se hace un paréntesis en la explicacién o
se genera un debate entre los alumnos.

e  Por ultimo, impress, como power point, permite convertir el
puntero del raton en pluma (Presentacion_Configuracion de la
presentacion), de tal manera que podamos senalar durante el discurso
elementos de la presentacion visual sin necesidad de ponernos
delante de la misma, obstaculizando la vision.

A pesar de los problemas de migracibn que existen entre las
aplicaciones de Microsoft y la de Sun microsystems, el paso de uno a otro se
hace particularmente necesario en la Universidad de Murcia, y su uso ira
siendo progresivamente mayor en la medida en que todos los equipos de
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nuestras aulas tengan instalado OpenOffice.org; por tanto, lejos de
desanimaros por los problemas de migraciéon, debemos concienciarnos de la
pertinencia de conocer y adaptar nuestros documentos cientificos y docentes a
las ventajas de las aplicaciones libres.

5. CONVERTIR LAS PRESENTACIONES EN FORMATO WEB: HTML,
SWF

Los navegadores se han convertido en una de las principales
aplicaciones que aseguran que la informacién sea presentada con la apariencia
disefiada en aplicaciones de edicién de contenido web, o bien en aplicaciones
diferentes, sobre todo de caracter multimedia y visual como las presentaciones
animadas.

Para lograrlo podemos disefiar una presentacién visual con la
aplicacion Macromedia Flash, o bien, convertir presentaciones disefiadas en
power point o impress en formato flash. En ambos casos, ser4 necesario
disponer de aplicaciones especificas para realizar la conversion.

a) Como deciamos en el apartado anterior, una de las
aplicaciones libres y de cdédigo abierto que lo permite es impress
(http://www.openoffice.orqg). Para ello, una vez disefiada Ila
presentacién en impress, o convertida de power point a impress,
podemos exportarla con formato swf o aplicacion flash (archivo>
exportar-> Macromedia Flash swi).

b) Otra de las aplicaciones gratuitas que permite crear
presentaciones flash y convertir presentaciones en power point en
formato flash es Powerbullet Presenter
(http://www.powerbullet.com).

c) FlashSpring Pro (http://www.flashspring.com) es una
aplicaciéon muy facil de usar que permite convertir una presentacion
visual en formato flash. Para ello, instala una barra de herramientas
en el editor de presentaciones visuales que permite publicar la
presentacién que hemos disefiado en este programa en formato swf.
Asimismo, nos permite decidir si queremos que el archivo se edite
para ser utilizado en el ordenador, en la web o para ser enviado por
correo electrénico.

Algunas de las ventajas que recomiendan la conversion de archivos de
presentaciones a flash son:

o Una presentacion PowerPoint convertida Flash puede ser
vista en cualquier navegador.

J Existira compatibilidad con plataformas, sistemas
operativos y aplicaciones especificas.

o Se reduce el tamario original hasta una décima parte de la
presentacion original.

o La reproduccién se realizara sin problemas en cualquier
configuracion de pantalla.
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. Puede integrar audio, incluyendo musica y voz.
o Permite la distribucion de archivos por Internet.

o Permite el uso de Tecnologia de flujo continuo
(Streaming).

Por dltimo, los editores de presentaciones visuales permite convertir
sus archivos en formato html. Para ello, tan s6lo habrd que guardar la
presentacion como pagina web. Para ello, habra que crear una carpeta en
la que se almacene la presentacién y todos los archivos (imagenes,
vinculos, sonidos...) creados en ésta, y que permita seleccionar una
ubicacion fisica en el ordenador para la pagina web que estamos creando.
A continuacion, tan sélo tendremos que seleccionar la opcién publicar y
modificar las propiedades de visualizacién de pagina web si lo deseamos.
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