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Introducción 
Importación de un documento en Dialnet es incorporar un nuevo documento a la base 

datos. 

Dialnet también llama a este proceso “vaciado”. 

La importación de una tesis consiste en dos tareas: 

• Edición: es completar los diferentes campos que describen el documento (título y 
subtítulo, nombre y rol de los autores, idioma, resumen, fecha, etc). Cuando utilizamos el 
código Teseo estos datos se capturan de forma automática y nuestro trabajo se limita a 
ciertas correcciones y comprobaciones, como veremos más adelante. 

• Gestión de autores: consiste en asociar a los autores de la tesis con autores ya creados en 
Dialnet. Este proceso lo realiza Nexo mediante una serie de sugerencias de uno o varios 
autores y nosotros tendremos que decidir si el autor de la tesis y el autor sugerido son la 
misma persona. En el ejemplo veremos su funcionamiento. 

Cuando introducimos el código Teseo puede ocurrir que la tesis ya esté en Dialnet o que se trate 
de un nuevo documento. En la siguiente tabla puedes ver las tareas a realizar según cada caso. 

Tipo de documento Tareas a realizar 

Tesis nueva edición + gestión de autores 

Tesis en Dialnet 
incompleta 

gestión de autores (miembros del 
tribunal) 

Tesis en Dialnet completa ninguna 

En caso de que la tesis ya esté en Dialnet, mediante la importación solo gestionamos 
los autores que falten (miembros del tribunal). Más adelante veremos cómo hacerlo. 

Pero si necesitamos editar algún campo, habrá que hacerlo desde la página de la tesis 
mediante la herramienta EDITAR. 
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Utiliza las diferentes pestañas para desplazarte y cambiar el dato que te interesa 

En la siguiente tabla tenéis un resumen de los campos que con más frecuencia tendréis que editar 
desde la página de la tesis 
 

Edición desde la web de la tesis: casos más frecuentes 

Título Atención a palabras que deben ir en mayúscula (nombre propio, núm. romano, etc) 

Subtítulo Recuerda: la inicial de la primera palabra va en minúscula 

Autor Atención a los acentos 

Idioma Si el título está en inglés es muy probable que la tesis también lo esté, comprueba el 
idioma a partir del PDF 

URL texto completo Debe ser el handle de la tesis 

Resumen Resumen en inglés y en español por separado 

Cuando tengas que modificar alguno de estos campos utilizando la herramienta EDITAR, tendrás 
que ir a la pestaña que interesa modificar. 
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Ahora veremos un ejemplo de cómo realizar una importación de una tesis utilizando el código 
Teseo. 

• En NEXO-DIALNET, abrimos “IMPORTAR TESIS” y elegimos como sistema 
“Vaciado manual”. 

 

• Una vez en vaciado manual, nos pedirá el código Teseo. Lo copiamos del documento 
PDF, lo pegamos y hacemos click en Aceptar. 

 
• En la siguiente pantalla podremos ver el título, la universidad y la fecha de lectura de la 

tesis. Comprobamos que coincida con la tesis del PDF y procedemos a cargar tesis en 
importación. 
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La siguiente pantalla nos ofrece la “visión global de la importación”. 

 

Esta pantalla nos ofrece la siguiente información: 

• Número de tesis que vamos a importar (nosotros de momento vamos de una en una, 
pero se pueden importar varias tesis en bloque). Nos dice que es una tesis nueva. 

• Núm. de autores: doctorando/a, directores/as y miembros del tribunal. En el ejemplo 
son en total 6 autores. 

• También podemos ver el título de la tesis, código Teseo, año de lectura y el TIPO. En 
nuestro ejemplo es “nueva”, pero podemos encontrarnos con tesis que ya se han 
importado anteriormente en Dialnet. Ya hemos mencionado las tareas a realizar según 
el caso. 

Podemos realizar las tareas de la importación en el orden que queramos: 

• Gestión de autores. Si queremos podemos proceder a la gestión de autores antes de 
editar los datos de la tesis. Para ello hacemos click en “Gestión de autores” y dejamos 
para el final la edición (título, resumen, etc). 

• Si queremos primero editar, hacemos doble click en el título de la tesis y procedemos a 
la edición de los datos, dejando para el final la gestión de autores. 

A medida que vayáis conociendo el programa Nexo, cada uno optará por el orden que 
prefiera. Como en el vídeo comenzamos con la edición de los datos, en este tutorial vamos a 
hacer primero la gestión de autores, que además es lo que más dudas está generando. Hacer la 
gestión de autores antes o después de la edición es indiferente, como veremos lo único que 
cambia es el orden de los pasos que tenemos que realizar. 
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Gestión de autores 
Hacemos click en gestión de autores y pasamos a la siguiente pantalla: 

 

• Observamos que los diferentes autores están organizados en una tabla y que en cada 
fila hay un autor. Por ejemplo, en la primera fila vemos el nombre del autor escrito en 
mayúsculas. Vemos que en las diferentes columnas figura el nombre, los apellidos y el 
tipo de autoría. Vemos que este autor es miembro del tribunal. La siguiente autora es 
la doctoranda y el que aparece en la tercera fila es uno de los directores de la tesis. 

• Hay un aviso de que el nombre del autor está en mayúsculas, lo cual es un error que 
habrá que corregir antes de subir la tesis a Dialnet. Más adelante veremos cómo hacer 
esta corrección. 

• Un dato interesante es el número negativo que aparece en la primera columna. Cuando 
el programa no ha comprobado si el autor ya está en Dialnet le asigna un número 
negativo, a medida que vaya localizando a los autores en Dialnet irá sustituyendo el 
núm. negativo por el código del autor correspondiente. 

• Lo siguiente que haremos será hacer click en: “Búsqueda asistida de coincidencias en 
Dialnet” 

• Cuando lo hagamos pasamos a la siguiente pantalla, llamada “Sugerencia de autores”. 
Es un proceso en el que Nexo buscará en Dialnet autores que tienen algún tipo de 
coincidencia con los de la tesis que queremos importar. Lógicamente, la coincidencia 
más obvia será que coincida el nombre y el apellido, pero como puede haber casos de 
homonimia lo que hará el programa será buscar más coincidencias, como puede ser 
el área de conocimiento. Si se llama igual que el autor de nuestra tesis y su área de 
conocimiento es similar, es muy probable que el autor sugerido y el autor de la tesis 
sean la misma persona. 
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Vamos a explicar de una manera sencilla la dinámica de la sugerencia de autores que 
nos ofrece Nexo. 

La información está organizada en dos zonas: 

• En la izquierda, vemos el nombre de la autora y a continuación dos posibles opciones: 
“NO SÉ” y “NINGUNO”. 

• En la siguiente sección, llamada “Tesis”, vemos: 

◦ el código de la tesis ( núm. negativo porque es nueva y todavía no tiene un código 
de Dialnet), 

◦ título de la tesis, 

◦ tipo de autoría (en este caso es la autora, es decir, la doctoranda). 

• La siguiente sección es el año de la tesis (año 2020). 

• La siguiente sección es muy importante, porque es la que permite a Nexo utilizar los 
diferentes filtros según las materias de la tesis. Veremos esto con algo más de detalle 
más adelante. 
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La materia nos dará 
una pista importante 

• En la zona de la izquierda vemos las sugerencias que nos ofrece Nexo. Cada uno de 
los círculos es una sugerencia. Y como vemos, Nexo no se limita a una coincidencia 
por el nombre de la autora, ya que la complementa con más datos, como la afiliación 
(Hospital Clínico Universitario Virgen de la Arrixaca) y la materia de la autora 
sugerida (cirugía). Nos ofrece la máxima información para que podamos asignar la 
autoría con el menor margen de error posible. 

•  

 

 
• En este caso no tendríamos dudas de que la autora de la tesis y la autora sugerida son 

la misma persona. Pero si no estamos seguros podemos comprobar las obras de la 
autora sugerida, visitar su perfil en Dialnet o ver si hay alguna palabra coincidente 
entre las obras de la autora sugerida y el título de la tesis. 

• Como estamos seguros de que se trata de la misma persona hacemos click en el círculo 
y pasamos a la siguiente autoría. 

• IMPORTANTE: en caso de duda o en caso de que Nexo no haya podido ofrecer 
ninguna sugerencia que nos convenza, elegimos “NO SÉ” o “NINGUNO”. Lo que hará 
Nexo entonces será ofrecernos alguna sugerencia más, pero esta vez sin aplicar los 
filtros de las materias. Si seguimos sin estar convencidos de que sea alguna de las 
autoras elegimos “NO SÉ” o “NINGUNO”. En estos casos se creará una nueva 
autora. 

Autora de la tesis Autora sugerida 
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• Para el siguiente autor (director tesis), vemos que en el primero de los autores 
sugeridos la materia es la cirugía, mientras que en el segundo es la psicología. También 
observamos que es el director de la tesis, por lo que es más probable que tenga alguna 
afiliación con la Universidad de Murcia. De las dos sugerencias elegimos la primera 
por los siguientes motivos: 

◦ nombre y apellidos del director de la tesis y del autor sugerido iguales; 

◦ el tipo de autoría es “director de la tesis” y el autor sugerido está afiliado a la 
Universidad de Murcia, que es donde se defendió la tesis; 

◦ La materia del autor de la tesis y del autor sugerido es la misma (cirugía). 

• Elegimos al primero de los autores sugeridos y pasamos a la siguiente sugerencia: 
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en caso de optar por “no sé” o “ninguno”, es necesario escribir el nombre en minúsculas 

• Razonamos como en el caso anterior, elegimos al segundo de los autores sugerido y 
pasamos a la siguiente sugerencia: 

 

 

 

• En este caso el tipo de autoría es “presidente del tribunal”, por lo que, a diferencia de 
los directores, es más común que se trate de autores sin afiliación con la Universidad de 
Murcia. 

• Vemos que se trata de una coincidencia en los apellidos y que además la materia del 
autor vuelve a ser cirugía. El nombre del presidente de la tesis es “Juan José” y en los 
nombres alternativos del autor sugerido está también este nombre. 

• IMPORTANTE: El nombre del presidente de la tesis está en mayúsculas, pero no es 
necesario cambiarlo a minúsculas, puesto que Nexo asignará a la tesis el autor 
sugerido, que está escrito correctamente. Pero en el caso de que optemos por NO SÉ o 
NINGUNO, se creará un nuevo autor. EN CASO DE CREACIÓN DE UN NUEVO 
AUTOR, EL NOMBRE DEBE ESTAR ESCRITO CORRECTAMENTE: EN 
MINÚSCULAS Y CON LOS ACENTOS SI LOS HUBIESE. 

• Aceptamos esta sugerencia, pasamos a los siguientes autores y finalizamos el proceso 
de sugerencias. 

• En este gráfico vemos resumido el proceso de sugerencias. Nexo ha “asociado” a todos 
los autores de nuestra tesis con autores que ya estaban en Dialnet. 
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• Hacemos click en “gestión de autores” para ver los cambios que ha habido en la tabla 
que teníamos al inicio: 

ANTES del proceso de sugerencias 
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DESPUÉS del proceso de sugerencias 

 

• Vemos que los núm. negativos han sido sustituidos por los códigos Dialnet de los autores; 

• ya no hay ningún autor en mayúsculas o con faltas ortográficas; 

• aparece la afiliación de los autores y un enlace a la web del autor. 

Antes de proceder con la edición de los datos de la tesis es importante tener claro el 
tema de las materias. 

Cuando Nexo captura una tesis de Teseo, ya tiene unas materias asignadas, que son las 
materias UNESCO, seleccionadas por la doctoranda cuando creó su ficha en Teseo. En la 
pantalla de edición de la tesis veremos una sección llamada “materias UNESCO”. 

Dialnet hace una equivalencia con sus propias materias y se las asigna a la tesis, lo cual 
permite a Nexo hacer una búsqueda filtrando a los autores por estas materias. En nuestro 
ejemplo, Nexo ha “decidido” que el tema de la tesis es “ciencias de la salud” y “ciencias 
sociales”, y que la materia de la autora es “ciencias de la salud”. 
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Por eso es importante que el doctorando/a, seleccione las materias UNESCO cuando se registra en 

Teseo, lo cual permitirá a Nexo hacer la equivalencia con sus propias materias y aplicar los filtros para 
encontrar coincidencias con autores ya creados en Dialnet. 

Puede ocurrir que al introducir un código Teseo y hacer una importación la ficha esté incompleta 
y no estén las materias UNESCO. Es algo raro pero que puede pasar. En estos casos habrá que asignar 
alguna materia de Dialnet de manera manual, ya que el programa Nexo no podrá hacerlo de manera 
automática y entonces la búsqueda de coincidencias de autores podría ser más problemática. 
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Edición de los datos de la tesis 

• Una vez finalizada la gestión de autores volvemos a la página principal de importación: 

 

 

Nos encontramos de nuevo en “visión global de la importación”: 
 

 

 

Hacemos doble click en el título de la tesis para pasar a la página de edición. 
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Nos aparecen dos errores: título en mayúsculas y ausencia del área en una de las materias: 

 

 

• El primer error lo solucionamos con el conversor a minúsculas (cuidado con nombres 
propios, núm. romanos, etc) 

• El segundo error es “medio” y podremos importar la tesis a pesar del mismo. Pero si 
queremos solucionarlo podemos elegir alguna de las áreas, todo dependerá del tema de 
la tesis, si es muy complejo o extraño no tenemos porqué elegir un área. 

• IMPORTANTE: si en Teseo no hay ninguna materia UNESCO, Nexo no asignará una 
materia al no poder establecer una equivalencia con sus propias materias y habrá que 
elegir alguna. ES OBLIGATORIO PONER SIEMPRE UNA MATERIA, MIENTRAS 
QUE EL ÁREA SE RECOMIENDA PERO ES OPCIONAL. 

• En este caso yo he elegido como área “Trabajo social y servicios sociales” 

• No olvidaros de guardar cambios antes de pasar a las siguientes secciones 
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• Ponemos por separado el resumen en español e inglés 

• Comprobamos que en la URL figura el handle. 

• Las siguientes secciones tienen que ver con la gestión de autores: 

 

 

• Vemos que no tenemos que hacer nada, puesto que hemos procedido en primer lugar a 
realizar este paso. 

• Esta tesis ya estaría terminada y lista para finalizar la importación. 

en la URL debe 
figurar el handle 

usa editar para 
poner por 

separado el 
resumen en 

español e inglés 
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Tesis ya incorporada en Dialnet y que hay que completar 

• IMPORTANTE: en este caso haremos la “carga en la importación” para que se 
complete la tesis con los datos de Teseo. 

• Este proceso de “completar la tesis” suele consistir en una gestión de autores para los 
miembros del tribunal, generalmente tendremos que proceder con un proceso de 
sugerencias para los mismos. 

• En el caso de que la tesis ya esté en Dialnet, habrá que revisar lo que el proceso de 
importación no incluye. Es decir, comprobaremos: 

◦ nombre de autor sin faltas de ortografía; 

◦ que en el título los nombres propios, núm. romanos, etc. estén en mayúsculas; 

◦ resumen en español e inglés por separado; 

◦ enlace al texto completo (tiene que ser el handle); 

◦ separar el título principal y el alternativo, en caso de que esté en inglés; 

◦ comprobar idioma en el PDF en caso de que el título esté en inglés, el idioma de la 
tesis es el mismo en el que está escrita la tesis; 

◦ Todas estas comprobaciones las hacemos en Dialnet mediante EDITAR, recuerda 
que la importación solo incorpora a los miembros del tribunal. 
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Autor nuevo 

Autores nuevos en Dialnet: 

 

◦ Cuando finaliza el proceso de sugerencias y hemos optado por “NO SÉ” o 
“NINGUNO”, se creará un nuevo autor. 

◦ En gestión de autores vemos que los autores asociados figuran en azul y con su 
código. 

◦ En gestión de autores vemos que un autor nuevo aparece en blanco y con un 
número negativo. 

◦ IMPORTANTE: cuando veas que un autor se va a crear nuevo (el fondo blanco), 
DEBES PONERLO EN MINÚSCULA Y SIN FALTAS DE ORTOGRAFÍA, presta 
especial atención a los acentos. 

◦ En el caso de los doctorandos/as es muy posible que se trate de autores de 
nueva creación, presta especial atención a que los nombres de estos autores estén 
en minúscula y sin faltas ortográficas. 
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