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Guia de Autoarchivo

DIGITUM es el Depdsito Digital Institucional de la Universidad de Murcia. Su
objetivo es permitir el acceso libre a la produccion cientifica de la Universidad,
para aumentar la visibilidad de sus documentos y garantizar la conservacion de

estos archivos digitales.

El Autoarchivo es el proceso por el que el autor deposita en DigitUM sus trabajos
de investigacion. Para esto es preciso estar registrado en DigitUM y se necesita
una autorizacion, para enviar documentos a las colecciones pertinentes. Esta se
solicita cumplimentando el formulario de solicitud de alta en el autoarchivo
(http://www.um.es/biblioteca/formularios/index.php?var=form_digitum), que se

encuentra en la pagina principal de DigitUM (http://digitum.um.es/xmlui/).

Una vez que se esta autorizado, se podra entrar a depositar documentos en
DigitUM, siguiendo las diferentas pantallas que se enumeran a continuacion. Para

comenzar entre en Autoarchivar, para identificarse.

SERVICIOS

' Estadisticas

" Autoarchivar

' Contactar

-3

Ayiida

Aparece la pantalla de Entrar en DIGITUM, introduzca la direccion de correo

electronico y la contrasefa y elija la opcion “ Comenzar un nuevo envio” .



Pagina de inicio | Comunidades | Busoue da | Infarmacian de contacto y participacian Espafial / English

ENTRAR EN DIGITUM Ayuda

Direccidn de cerreo electrénico:
Contrasefia:
Entrar

Luego seleccione la coleccion en donde quiere introducir los datos y pulse el boton

¢ Siguiente”

Proceso de Autoarchivo

1. Enviar: describa su item. En esta pantalla podra especificar algunas
caracteristicas especiales para su documento. Marque las frases que describen su

item, dejando en blanco aquellas que no se correspondan con él. Para continuar

pulse “ Siguiente”

INICIO DESCRIBIR | DESCRIBIR SUBIR VERIFICAR | LICENCIA LICENCIA § COMPLETO

ENVIAR: DESCRIBA SU ITEM

Margue la casilla o casillas gque correspondan al itern gue esté depositando. Sininguna opcion correspande a su ftem, no seleccione ninguna. Mas ayuda. .

[~ Elitemtiene mas de un titulo, por ejemplo, titulo traducido
[~ Elitem ha side publicade cen anterioridad

[T Elitem contiene mas de un fichero

Siguiente > Cancelar

2. Completar la informacién sobre el envio. Si el documento tiene mas de un
autor principal, como es el caso de una obra en colaboracion, por ejemplo los
articulos de revistas, rellene primero los Apellidos y el Nombre del primero de ellos

y después pulse el boton “ Afadir mas” para mostrar mas campos de autor.



INICIO DESCRIBIR | DESCRIBIR SUBIR VERIFICAR | LICENCIA LICENCIA | COMPLETO

ENVIO: DESCRIBA EL ITEM

Far favor, rellene |a informacian requerida sobre su envio. En la mayoria de los navegadores puede utilizar |a tecla del tabulador para mover el cursor hasta el
siguiente recuadro o botdn para evitar usar el raton cada vez. (Mas ayuda. )
Introducir el nombre de 10s autor/es principalfes.
Aseguresé gue no figura en el desplegable
Sino existe, introduzcalo como quiera gue se le reconozca

Apellidos Moimbre(s) +'J"
e Garcia ef Pedro J.
IAbad Casal ILorenzo

Autories Borrar esta entrada |

Lista desplegable
I._Abad Gonzélez |José Miguel

Lista desplegabie
| _ Ahadir més |

Introducir el nombre de los autarfes secundarios (Traductor, prologuistas, ) del documento.
SE Seguiran [as mismas normas que para introducir datos gue para autar principal

Apellidos Mombre{s) +'J."
ej Garcia ef Pedro J.

Autories secundarios I Anadir mas

Lista desplegable

Lista desplegable

Introducir el nombre de los directores

Apellidos Mombre{s) +'J."
ej Garcia ef Pedro J.

Directorles I AfRadir mas

Introducir el nombre de departamentofs. Ayldese desplegando 1a lista. E): Departamento de Estadistica

Departamentois I Anadir mas

Lista desplegable
(Ayuda )

Antes de introducir los datos de este campo, compruebe que no figura en la Lista
desplegable. El uso de la lista permite introducir en todos los casos de la misma
forma los apellidos y el nombre, esto es muy importante a la hora de recuperar

items por el autor.

Elija los Departamentos de |a Lista desplegable, si el nombre del Departamento se
ha modificado, introduzca en la casilla el nombre, tal y como aparece en el

documento.

A continuacion, rellene el titulo y la fecha de publicacién del documento. Si tan

s6lo conoce el afio, puede dejar los campos de dia y mes sin rellenar.



Introducir el titulo

Parques arqueclégicos y musealizacidn de

vacimientos
Titulo
Si el documento ha sido publicado previamente. Insertar, al menos, el afio de publicacidn del articulo
Fecha de publicacién Aﬁo.‘|2008 Mes.i {sin mes) jDia.i
Insertar, al menas, el afio de creacion del documento
Fecha de defensafcreacion Aﬁo_1 Mes_i (sin mes) jDia.i
Introducir el hombre del editor. Ej: Universidad de hurcia
Editor UNED

Finchar con el ratdn vy se gueda marcado en naranja. Si son dos idiomas presiona 'Ctrl' y seleccionar todas 1os idiomas. Sino es ningun idioma selecciona
NAA

Idioma

Introduzca el nombre del editor y seleccione en el desplegable el idioma en el que

esta publicado el documento.

Utilice los botones “ Siguiente” y “ Anterior” para moverse libremente por las

distintas pantallas.

En la pantalla siguiente introduzca la extensién, el nUmero de paginas que tiene el

documento, su version electronica (pdf, doc, html...).

Introduzca ahora las palabras clave que describan el contenido del documento.
Utilice una caja para cada concepto, pueden anadirse las que sean necesarias,

tanto en espanol como en inglés, aunque es recomendable no pasar de dos.



ENVIO: DESCRIBA EL ITEM

Por favor, infroduzea |2 siguiente informacidn sobre su envio. Aguellos campos que no se han marcado con Us asterisco se tienen que rellenar siempre y cuando |a informacion aparezea
en el documento. (Mas ayuda. )

Indigue dnicamente el total de paginas del documento.
Ej: 23

Extension |23

Asegurese que no figura en el desplegable
Cada materia ird en una linea diferente

Palabras clave I Afiadir mas |

Lista desplegable

Seleccionar el tipo de documento. Para seleccionar mas de un documento, manterner presionada la tecla Control

Animacion: Imagen o video ﬂ
Apuntes

Tipo de documento p
. Capitulo de libro

Comunicacion en un congreso
Ejercicios practicos =l

ntroducir el resurmen del articulo. En caso de que no tenga dejar en blanco

Resumen Afiadir mas |

Intraducir los derechos del documento

Derechos

= Anterior Siguiente > Salir

Si lo estima conveniente, escriba un breve resumen para orientar a los usuarios
acerca del contenido de su documento. Cuando haya terminado, pulse el botén
¢ Siguiente”

3. Subir un fichero. Desde el botén “ Examinar® busque el lugar donde ha

guardado el archivo, para seleccionarlo y subirlo a DigitUM.

ENVIO: SUEIR UN FICHERO

Antes de subir el fichero, pangale el nombre con que usted lo identifique. Si hace clic en"Examinar’, aparecera una nueva ventana en |a que podra localizar y seleccionar el fichero. Mas
ayuda.
Por favar, tenga en cuenta gue el sistema Digitum puede presetvar el contenido de ciettos tipos de ficheros mejor gue otros. La informacitn sobre los tipos de ficheros v 1os niveles de
soporte para cada uno estan disponibles.

Fichero del documento: IC_\DocumentS and Settingstpegiivis documen| iExaminar.

Por favor, proporcione una hreve descripeidn de los contenidos de este fichera, por ejermplo, "Articulo principal”.

Descripcion del fichero: I

< Anterior Siguiente > Cancelar




Aparece una pantalla donde le indica que el fichero ha subido correctamente, y le

da la oportunidad de comprobar si el formato y el fichero son los correctos.

Pulse “ Anadir otro fichero” vy realice la misma operacion en el caso de que su
item contenga mas de un fichero. Cuando haya terminado y esté todo correcto,

pulse “ Siguiente”

4. Verificar el envio. Esta pagina permite revisar la informacion anadida vy

corregir datos erroneos, haga clic en el botén “ Corregir” correspondiente.

La aplicacion le permitira volver atras para modificar o actualizar cambios en los

campos, sin que los demas campos sufran cambio alguno.

Proceso adn no finalizado, pero casil

Por favor, dedigue unos minutos & comprobar 03 detos gque acaba de introducir. Si hay algin error, cortjialo usando 1oz batones préximos al error, 0 haga clic en la batra de proceso de la parte supetior de la
pégina. Mas ayuda
Sitodo es correcto, pot favor, haga clic en el boton "Siguiente”

Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrird una nueva vertans para visualizarlos.

EL iTEM TIEHE MAS DE U TITULO: No

EL iTEM YA ESTABA PUBLICADO ANTERIORMENTE: Si Corregiruno de estos

EL iTEM COHSTA DE MAS DE UN FICHERO: i

AUTORES Abad Casal, Lorenzo
AUTORES SECUHDARIOS
DIRECTORES
DEPARTAMENTO/S
TiTULO Pargues argqueoldgicos y museslizacion de yacimientos
FECHA DE PUBLICACION 2005
FECHA DE DEFENSA/CREACION
EDITOR UNED
IDIOMA  Spanish
MATERIAS COU MI
VERSIOHES AHTERIORES DEL DOCUMENTO
DATOS REVISTA A distancia, n® 1, 2008
COLECCIGHMIM,

IDENTIFICADORES
1SS 1133-1151

HOMBRE DEL CONGRESO O PROYECTO DE
INVESTIGACION

ASIGHATURA
HOTAS

EXTENSION 23

PALABRAS CLAVE
TIPO DE DOCUMENTO Articula Corregir uno de estos

RESUMEN

DERECHOS

FICHEROS SUBIDOS: 1241 pof - Adobe POF (Conocido) Afadir o borrar un fichero

< Anterior | Siguiente > I Cancelar I




5. Usar una Licencia Creative Commons. Si eres titular de los derechos de la
obra o tienes una autorizacion expresa del titular, para realizarlo, elige una licencia
Creative Commons, para proteger tus derechos de autor. Selecciona las opciones
que te convengan y después haz clic sobre el botén "Escoja una licencia". En la

siguiente pantalla haga clic sobre "proceed".

m DESCRIBIR | DESCRIBIR YERIFICAR LICENCIA, LICENCIA  § COMPLETO

ENVIO: USAR UNA LICENCIA CREATIVE COMMONS

Dehe elegir una licencia Crestive Commans, Primero debe seleccionst las opciones gue le convengan y después hacer clic zobre el botdn "Aceptar icencia”. En la siguiente pantalla debe hacer clic sobre
"proceed".

@creative
commons

CHOOSE A LICENSE
provided by Creative Commaons

Creative Commons licenses help you share your work while keeping your copyright, Other people can copy and distribute your work provided they
give you credit -- and only on the conditions you specify here. This page helps vou choose those conditions.

If you want to share a work you cresated with no conditions, choose CCO. If you're sharing a work that isn't covered by copyright or on which the
copyright has expired, choose the public dorain certification.

Permitir un uso comercial de su obra? {(mas informacién l:l_l)

* 5
g

Permitir modificaciones de su obra? {(mas informacién D._I)
® 5

o Si, siempre que se comparta de la misma manera {mds informacidn D_l)
T o

Escoja una licencia |

Awise: Para regular la obra bajo una licencia, tiene que ser el titular de los derechos o tener una autorizacién expresa del titular para realizarlo,

Crestive Commons no ofrece ningdn consejo ni servicio legal. Ofrecernos documentos legales; el resto depende de usted.

< Aniterior Mo asignar licencia Creative Commons Cancelar

En caso de no ser el titular de los derechos, elige “ No asignar licencia Creative
Commons”

6. Licencia de DIGITUM. Aceptar esta licencia permite a la Universidad

distribuir publicamente en DigitUM el documento depositado.



Licencia Digitum

Con =1 fin de que DIGITUM reproduzca ¥ comnunigue publicamente su obra
25 necesario gque este de acuerdo con los siquientes términos. Por favor,
lea las condiciones que se muestan a continuacidmn:

Aceptando esta licencia, usted el autor o el propietario del copyright
garantiza a la Uniwversidad de Marcia el derecho, no exclusivo a distribuir
=u ohra en formato electrdnico.

Tawhién estd de acusrdo en que la Thiversidad de Mureis pueda hacer mas
de una copia para garantizar la seguridad v la preservacidn.

Declara gue la insercidn es un trabajo original suyo, ¥ fo gque tiene el
derecho de otorgar sus derechos contenidos en esta licencia.
Tamhién mque declara gque su obra no infringe el copyright de ninguna persona.

%i la obra cuenta con material del cual no tiene el copyright, declara cque

ha obtenido 2l permiso sSin restricciohes del propietario del copyright para
otrogar a la Thiwversidad de Murcia los derechos recqueridos para esta licencia
v que 2l propietario conoce =1 texto o 2l contenido de la obra.

%i se basa en una obra oque ha estado expuesta o patrocinada por alguna
ocrganizacidén o agenda distinta a la UM, se presupone que se ha cumplido
cualoquier derecho de revisidn u otras obligaciones requeridas por este
acuerdo o contrato.

La UM no hard ningquna alteracidn diferente a las permitidas en esta
licencia a la obra suya.

7. Envio finalizado. El proceso ha terminado y le da lo opcién de seguir

depositando documentos en esta coleccién.

Posteriormente recibira en su correo electrénico un mensaje en donde le indican

que el documento subido esta archivado con un enlace para verlo.

Una vez finalizado el envio no podra editarlo para hacer modificaciones. No

obstante, si quiere anadir o modificar algo mande un correo electronico a la

siguiente direccion: digitum@um.es, explicando brevemente los cambios que cree

convenientes, para que se corrijan.



